
                                                                                 

 

 

RECOMANDĂRI PRIVIND REDACTAREA LUCRĂRII DE DIPLOMĂ 

 

1. Caracteristicile generale ale textului 

Lucrarea de diplomă se va redacta în format A4, cu respectarea următoarelor cerințe de 
tehnoredactare: 

• format pagină: A4; 

• margini oglindite / mirror margins: 

o Top: 2 cm; 

o Bottom: 2 cm; 

o Inside: 2,5 cm; 

o Outside: 2 cm; 

• layout: 

o Header: 1 cm; 

o Footer: 1 cm; 

• font: Times New Roman; 

• dimensiune font: 

o 12 pt pentru textul lucrării; 

o 14 pt pentru titlurile de subcapitol; 

o 16 pt pentru titlurile de capitol; 

• distanța între rânduri: 1,5 lines; 

• alinierea textului: justified; 

• începutul paragrafelor va fi tratat unitar pe tot parcursul lucrării; 

2. Structura recomandată a lucrării 

Lucrarea de diplomă va avea, de regulă, următoarea structură: 

1. Copertă; 

2. Foaie de titlu / foaie de capăt; 

3. Tema lucrării; 

4. Cuprins; 



5. Introducere; 

6. Capitolele lucrării; 

7. Concluzii; 

8. Bibliografie; 

9. Anexe, dacă este cazul. 

Introducerea trebuie să prezinte tema lucrării, scopul acesteia, obiectivele urmărite, 
metodologia utilizată și structura generală a lucrării. 

Concluziile trebuie să sintetizeze rezultatele obținute, contribuțiile autorului, limitele lucrării 
și, după caz, direcții posibile de dezvoltare ulterioară. 

3. Numerotarea paginilor și organizarea documentului 

Paginile se vor numerota în mod unitar, de regulă începând cu partea de conținut a lucrării. 

Paginile după foaia de capăt și după cuprins se vor lăsa libere, dacă este necesar pentru 
respectarea regulii de listare față-verso și pentru începerea capitolelor principale pe pagină 
impară. 

Lucrarea se listează față-verso. Color sau alb-negru. 

Capitolele principale vor începe, de regulă, pe pagină nouă. 

4. Figuri, tabele, relații de calcul și planșe 

Figurile, tabelele, schemele, graficele și fotografiile se numerotează consecutiv în cadrul 
lucrării, cu respectarea unei forme unitare. 

Exemple de numerotare acceptabilă: 

• Figura 2.1. Denumirea figurii; 

• Tabelul 3.4. Denumirea tabelului; 

• Relația (4.2). 

Fiecare figură și fiecare tabel trebuie să aibă titlu și, dacă este cazul, sursă. Titlul figurilor se 
poziționează sub figură, iar titlul tabelelor se poziționează deasupra tabelului. 

Toate figurile, tabelele și relațiile importante trebuie menționate și explicate în text. 

Planșele, desenele tehnice și anexele grafice trebuie să fie clare, lizibile și corelate cu textul 
lucrării. 

5. Citarea surselor și întocmirea bibliografiei 

Plasarea referințelor bibliografice este obligatorie atât în corpul lucrării, după enunțarea 
informației respective, în interiorul sau la sfârșitul unei fraze ori în dreptul unei figuri/tabel, 
cât și la finalul lucrării, sub formă de listă, într-o secțiune separată intitulată „Bibliografie”. 

Bibliografia sau lista referințelor bibliografice este o componentă obligatorie a unei lucrări 
științifice, monografii, proiect sau lucrări de diplomă. Întocmirea acesteia trebuie realizată 
conform unor norme bibliografice acceptate la nivel internațional. 



Se recomandă utilizarea unui stil bibliografic unitar pe tot parcursul lucrării, de exemplu stil 
numeric, stil autor–an sau un stil conform standardului ISO 690. 

Pentru fiecare referință citată trebuie precizate, după caz, următoarele elemente: 

• autorul/autorii; 

• titlul lucrării; 

• ediția; 

• volumul; 

• locul apariției; 

• editura; 

• anul publicării; 

• revista/conferința, pentru articole științifice; 

• adresa URL și data accesării, pentru surse online; 

• instituția emitentă, pentru normative, standarde, rapoarte sau documentații tehnice. 

Sursele bibliografice trebuie să fie relevante, verificabile și corelate direct cu tema lucrării. 

Nu se acceptă includerea în bibliografie a unor surse care nu sunt citate în text și nici citarea 
în text a unor lucrări care nu apar în bibliografie. 

6. Utilizarea surselor online 

Sursele online pot fi utilizate numai dacă sunt relevante și credibile. Se recomandă utilizarea 
cu prioritate a următoarelor categorii de surse: 

• cărți și articole științifice; 

• standarde, normative și reglementări tehnice; 

• documentații oficiale; 

• rapoarte tehnice; 

• publicații ale instituțiilor, universităților, asociațiilor profesionale sau autorităților 
publice; 

• fișe tehnice și cataloage ale producătorilor, atunci când sunt necesare pentru partea 
aplicativă. 

Pentru fiecare sursă online se va indica adresa completă și data accesării. 

Nu se recomandă utilizarea surselor nesigure, fără autor, fără dată, fără responsabilitate 
editorială clară sau a materialelor preluate de pe platforme fără caracter științific ori tehnic. 

7. Originalitate, preluări și evitarea plagiatului 

Lucrarea trebuie să fie rezultatul activității proprii a absolventului, realizată sub îndrumarea 
cadrului didactic coordonator. 

Orice informație, imagine, tabel, formulă, schemă, idee, text sau rezultat preluat din alte surse 
trebuie citat corespunzător. 



Preluarea unui text fără citare, parafrazarea fără indicarea sursei, utilizarea unor figuri sau 
tabele fără menționarea originii acestora ori prezentarea rezultatelor altor autori ca rezultate 
proprii constituie abateri de la normele de etică academică. 

Se recomandă evitarea citatelor lungi. Informațiile din surse bibliografice trebuie integrate 
critic în lucrare, prin formulare proprie, cu indicarea sursei. 

8. Limbaj, stil și claritate 

Lucrarea se va redacta într-un limbaj tehnic, clar, coerent și concis. 

Se vor evita exprimările colocviale, formulările ambigue, repetițiile inutile și afirmațiile 
nesusținute prin argumente, calcule, rezultate sau surse bibliografice. 

Termenii tehnici se vor utiliza consecvent pe tot parcursul lucrării. 

Unitățile de măsură se vor utiliza conform Sistemului Internațional de Unități, cu respectarea 
notațiilor specifice domeniului. 

9. Anexe (opțional) 

Anexele se utilizează pentru materiale complementare care susțin conținutul lucrării, dar care 
ar încărca excesiv textul principal. 

Pot fi incluse în anexe: 

• calcule detaliate; 

• tabele extinse; 

• planșe; 

• extrase din documentații tehnice; 

• rezultate experimentale; 

• fișe tehnice; 

• fotografii; 

• coduri, liste de date sau alte materiale justificative. 

Anexele se numerotează și se denumesc distinct: Anexa A, Anexa B, Anexa C etc. 

Fiecare anexă trebuie menționată cel puțin o dată în textul lucrării. 

10. Verificarea finală a lucrării 

Înainte de predare, absolventul va verifica: 

• respectarea structurii lucrării; 

• corectitudinea numerotării capitolelor, figurilor, tabelelor, relațiilor și anexelor; 

• concordanța dintre cuprins și paginile din lucrare; 

• existența tuturor surselor citate în bibliografie; 

• citarea tuturor figurilor, tabelelor și informațiilor preluate; 

• lizibilitatea desenelor, graficelor, planșelor și anexelor; 



• corectitudinea gramaticală și ortografică; 

• respectarea cerințelor de tehnoredactare; 

• pregătirea versiunii finale pentru listare față-verso. 

 


