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RECOMANDARI PRIVIND REDACTAREA LUCRARII DE DIPLOMA

1. Caracteristicile generale ale textului

Lucrarea de diploma se va redacta in format A4, cu respectarea urmatoarelor cerinte de
tehnoredactare:

o format pagina: A4;
e margini oglindite / mirror margins:
o Top:2cm;
o Bottom: 2 cm;
o Inside: 2,5 cm;
o Outside: 2 cm;
e layout:
o Header: 1 cm;
o Footer: 1 cm;
o font: Times New Roman;
e dimensiune font:
o 12 pt pentru textul lucrarii;
o 14 pt pentru titlurile de subcapitol;
o 16 pt pentru titlurile de capitol;
o distanta intre randuri: 1,5 lines;
o alinierea textului: justified;
e iInceputul paragrafelor va fi tratat unitar pe tot parcursul lucrarii;
2. Structura recomandata a lucrarii

Lucrarea de diploma va avea, de reguld, urmatoarea structura:

1. Coperta;

2. Foaie de titlu / foaie de capat;
3. Tema lucrarii;

4. Cuprins;



5. Introducere;

6. Capitolele lucrarii;
7. Concluzii;

8. Bibliografie;

9.

Anexe, daca este cazul.

Introducerea trebuie sa prezinte tema lucrarii, scopul acesteia, obiectivele urmarite,
metodologia utilizata si structura generald a lucrarii.

Concluziile trebuie sa sintetizeze rezultatele obtinute, contributiile autorului, limitele lucrarii
si, dupa caz, directii posibile de dezvoltare ulterioara.

3. Numerotarea paginilor si organizarea documentului
Paginile se vor numerota in mod unitar, de reguld incepand cu partea de continut a lucrarii.

Paginile dupa foaia de capat si dupa cuprins se vor lasa libere, daca este necesar pentru
respectarea regulii de listare fatd-verso si pentru inceperea capitolelor principale pe pagina
impara.

Lucrarea se listeaza fata-verso. Color sau alb-negru.
Capitolele principale vor incepe, de regula, pe pagina noua.
4. Figuri, tabele, relatii de calcul si planse

Figurile, tabelele, schemele, graficele si fotografiile se numeroteaza consecutiv in cadrul
lucrarii, cu respectarea unei forme unitare.

Exemple de numerotare acceptabila:
o Figura 2.1. Denumirea figurii;
e Tabelul 3.4. Denumirea tabelului;
e Relatia (4.2).

Fiecare figura si fiecare tabel trebuie sa aiba titlu si, daca este cazul, sursa. Titlul figurilor se
pozitioneaza sub figurd, iar titlul tabelelor se pozitioneaza deasupra tabelului.

Toate figurile, tabelele si relatiile importante trebuie mentionate si explicate in text.

Plansele, desenele tehnice si anexele grafice trebuie sa fie clare, lizibile si corelate cu textul
lucrarii.

5. Citarea surselor si intocmirea bibliografiei

Plasarea referintelor bibliografice este obligatorie atat in corpul lucrarii, dupa enuntarea

informatiei respective, in interiorul sau la sfarsitul unei fraze ori in dreptul unei figuri/tabel,
cat si la finalul lucrarii, sub forma de lista, Intr-o sectiune separata intitulata ,,.Bibliografie”.

Bibliografia sau lista referintelor bibliografice este o componenta obligatorie a unei lucrari
stiintifice, monografii, proiect sau lucrari de diploma. Intocmirea acesteia trebuie realizata
conform unor norme bibliografice acceptate la nivel international.



Se recomanda utilizarea unui stil bibliografic unitar pe tot parcursul lucrarii, de exemplu stil
numeric, stil autor—an sau un stil conform standardului ISO 690.

Pentru fiecare referinta citata trebuie precizate, dupa caz, urmatoarele elemente:

e autorul/autorii;

e titlul lucrarii;

o editia;

e volumul;

e locul aparitiei;

o editura;

e anul publicarii;

o revista/conferinta, pentru articole stiintifice;

e adresa URL si data accesarii, pentru surse online;

e institutia emitentd, pentru normative, standarde, rapoarte sau documentatii tehnice.
Sursele bibliografice trebuie sa fie relevante, verificabile si corelate direct cu tema lucrarii.

Nu se accepta includerea in bibliografie a unor surse care nu sunt citate in text si nici citarea
in text a unor lucrari care nu apar in bibliografie.

6. Utilizarea surselor online

Sursele online pot fi utilizate numai daca sunt relevante si credibile. Se recomanda utilizarea
cu prioritate a urmatoarelor categorii de surse:

e carti si articole stiintifice;

o standarde, normative si reglementari tehnice;
e documentatii oficiale;

e rapoarte tehnice;

o publicatii ale institutiilor, universitatilor, asociatiilor profesionale sau autoritatilor
publice;

o fige tehnice si cataloage ale producdtorilor, atunci cand sunt necesare pentru partea
aplicativa.

Pentru fiecare sursa online se va indica adresa completa si data accesarii.

Nu se recomanda utilizarea surselor nesigure, fara autor, fara data, fara responsabilitate
editoriala clard sau a materialelor preluate de pe platforme fara caracter stiintific ori tehnic.

7. Originalitate, preludri si evitarea plagiatului

Lucrarea trebuie sa fie rezultatul activitatii proprii a absolventului, realizata sub Indrumarea
cadrului didactic coordonator.

Orice informatie, imagine, tabel, formula, schema, idee, text sau rezultat preluat din alte surse
trebuie citat corespunzator.



Preluarea unui text fara citare, parafrazarea fara indicarea sursei, utilizarea unor figuri sau
tabele fara mentionarea originii acestora ori prezentarea rezultatelor altor autori ca rezultate
proprii constituie abateri de la normele de etica academica.

Se recomanda evitarea citatelor lungi. Informatiile din surse bibliografice trebuie integrate
critic In lucrare, prin formulare proprie, cu indicarea sursei.

8. Limbaj, stil si claritate
Lucrarea se va redacta intr-un limbaj tehnic, clar, coerent si concis.

Se vor evita exprimarile colocviale, formularile ambigue, repetitiile inutile si afirmatiile
nesustinute prin argumente, calcule, rezultate sau surse bibliografice.

Termenii tehnici se vor utiliza consecvent pe tot parcursul lucrarii.

Unitatile de masura se vor utiliza conform Sistemului International de Unitati, cu respectarea
notatiilor specifice domeniului.

9. Anexe (optional)

Anexele se utilizeaza pentru materiale complementare care sustin continutul lucrarii, dar care
ar incarca excesiv textul principal.

Pot fi incluse in anexe:
e calcule detaliate;
o tabele extinse;
e planse;
e extrase din documentatii tehnice;
e rezultate experimentale;
o fise tehnice;
o fotografii;
e coduri, liste de date sau alte materiale justificative.
Anexele se numeroteaza si se denumesc distinct: Anexa A, Anexa B, Anexa C etc.
Fiecare anexa trebuie mentionata cel putin o data in textul lucrarii.
10. Verificarea finala a lucrarii
Inainte de predare, absolventul va verifica:
e respectarea structurii lucrarii;
e corectitudinea numerotarii capitolelor, figurilor, tabelelor, relatiilor si anexelor;
o concordanta dintre cuprins si paginile din lucrare;
e existenta tuturor surselor citate in bibliografie;
o citarea tuturor figurilor, tabelelor si informatiilor preluate;

 lizibilitatea desenelor, graficelor, planselor si anexelor;



e corectitudinea gramaticala si ortografica;
o respectarea cerintelor de tehnoredactare;

e pregdtirea versiunii finale pentru listare fata-verso.



