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UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Aprobat,
Rector
Prof.dr.ing. TOPA VASILE

F|$ A POSTULUI Semnatura olografa redactata

TATARU TRAIAN

A. Informatii generale privind postul :

1.
2.
3.
4,

5'

M A WN R

Nivelul postului: Functie de executie

Denumirea postului: Laborant

Gradul/Treapta profesional/profesionali:

Scopul principal al postului: Suport tehnic si operational in laboratoarele departamentului,
in special pentru disciplinele si proiectele de laborator.

Structura in cadrul careia este normat postul: Departamentul Mecanica Constructiilor

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: Titlul de inginer in domeniul Inginerie civild i instalatii.
Perfectionari (specializéri): Cunostinte de baz& in domeniul ingineriei civile si instalatiilor.
Cunostinte de operare pe calculator.
Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: -
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
e (Capacitatea de adaptare la sarcini noi.
Spirit de echipa si abilitatea de a lucra independent.
Capacitatea de consiliere si indrumare.
Abilitati tehnice pentru operarea si intretinerea aparaturii si echipamentelor
laboratorului.
Cerinte specific: nu este cazul.
Competenta manageriald: nu este cazul.

Atributiile postului:

a. Legat de activitatile specifice, raspunde de:

- Verificarea si intretinerea aparaturii din laboratoarele de care rispunde.

- Pregétirea si efectuarea orelor de laborator, la disciplina de Rezistenta materialelor,
conform orarului.

- Oferirea de asistenta si consiliere tehnicd in vederea efectudrii de lucrari de faborator
pentru doctoranzi §i masteranzi ai Facultatii de Constructii, lucrdri de licentd, teze de
doctorat.

- Asigurarea ordinii gi securitatii in Laboratorul de Actiuni in Constructii i Structuri.

- Aprovizionarea laboratoarelor si a birourilor departamentului cu aparatura, materialele
si consumabilele necesare.

- Asigurarea §i aplicarea normelor de Securitate §i Sdndtate in Muncd in cadrul
laboratoarelor departamentului, cat si a normelor in domeniul Situatiilor de Urgenta.
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- Gestionarea mijloacelor fixe 5i de mica valoare aferente departamentului pe care le are
in gestiune.

- Lucrdtor desemnat cu efectuarea instructajului periodic si ocazional pe linie de
Securitate §i Sanatate in munca si in domeniul Situatiilor de Urgent3 al personalului
departamentului Mecanica Constructiilor, respectiv al studentilor ,masteranzilor sau
doctoranzilor de cate ori este necesar.

- Verificarea si intretinerea periodici a stérii tehnice a utilajelor, dispozitivelor 5i
echipamentelor de laborator.

- Elaborarea unor rapoarte trimestriale cu privire la activititile desfisurate in cadrul
laboratoarelor departamentului Mecanica Constructiilor.

- Implementarea unui plan de succesiune pentru a asigura continuitatea activitatilor
laboratorului in cazul absentei temporare sau permanente.

* Asigurarea unei documentatii clare si detaliate pentru toate operatiunile si sarcinile
de rutina.

¢ Crearea 5i pastrarea unui raport pentru toate activitatile si lucririle realizate, pentru
a putea fi accesat de un succesor.

- Executarea si altor sarcini stabilite de superiori, in limita competentelor profesionale.

b. Legat de disciplina muncii, rispunde de:

- Raspunderea conform legilor si a procedurii pentru gestionarea si administrarea
Patrimoniului Public.

- Controlarea bunurilor inventariate si a corespondentei dintre datele inscrise in
documente si acestea.

- Inventarierea anuald a bunurilor aflate in gestiune.

- Pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor care necesit3 aceasta.

- Adoptarea in permanenta a unei atitudini si a unui comportament care s3 promoveze
imaginea si interesele Departamentului Mecanica Constructiilor, ale Facultatii de
Constructii, ale Universitatii Tehnice in general.

- Respectarea si punerea in aplicare a instructiunilor scrise date de citre superiori.

- Respectarea prevederilor, instructiunlor, nomativelor interne si a procedurilor
privitoare la postul sdu.

- Desfagurarea activitdtii in conformitate cu instruirea si pregitirea profesionals, si a
instructiunilor primite din partea angajatorului, in aga fel incit s3 nu se expuni la
pericolul de accidentare sau inbolnévire profesionald,atat propria persoany,cit si alte
persoane care pot fi afectate de deciziile si actiunile sale.

- Respectarea secretului de serviciu, conform angajamentului semnat.

Sfera relationala a titularului postului:
Sfera relationald interna:

® Subordonat Directorului Departamentului Mecanica Constructiilor.

® Colaborare cu colegii de departament, facultate si celelalte servicii ale Universit&tii
Tehnice.
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2. Delegarea de atributii 5i competenta*****:
Pe timpul concediului legal cuvenit si al zilelor libere solicitate, atributiile postului vor fi delegate
catre un ait angajat din cadrul Departamentului Mecanica Constructiilor (ing. Sergiu Pop).

E. Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Conf. dr. Ing. Anca Gabriela Popa
2. Functia de conducere: Director Denartament Mecanica Constructiilor
3. Semnatura Semmituri olografa redactati
4. Data intocmirii 21.07.2025

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenymele: Traian TATARU

2. Semnétura Semniturd olografa redactata

3. Data.2]/ 0+ 2025

G. Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele:p(of.dr.ing. Daniela MANEA
2. Functia: Decan facultatea de Constructii
3. Semnatura! Semnatura olografa redactata
4. DataAlo¥. 2o02(
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Aprabat,
Rector
Prof.dr.ing. TOPA VASILE

FISA POSTULUI Semndturd olografi redactatd

Pop Sergiu

. Informatii generale privind postul :

Nivelul postului: functie de executie

Denumirea postului: laborant studii superioare

. Gradul/Treapta profesional/profesionala: studii superioare

. Scopul principal al postului: Titularul postului are un rol in activitatea de executie a
operatiunilor ce deriva din activitatile specific ale Departamentul Mecanica Constructiilor,
cu precadere activitati din cadrul Laboratorul de Hidraulic3

Structura in cadrul cdreia este normat postul: Departamentul Mecanica Constructiilor ,
Facultatea de Constructii

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate; superioare {(diploma licent3)
Atrlbutiile postului:

40 ore saptamanal in cadrul Laboratorului de Hidraulicd;

Verificarea si intretinerea aparaturii din laboratorul de care rispunde;

Pregdtirea si efectuarea lucrdrilor de laborator la disciplinele aferente, conform
orarului;

Oferirea de asistentd tehnica in vederea efectudrii de lucriri de laborator pentru
doctoranzi §i masteranzi ai Facultatii de Constructii, lucrdri de licent, dizertatie, teze
de doctorat;

Asigurarea ordinii si securitatii laboratorului;

Aprovizionarea laboratorului si a birourilor departamentului cu aparaturd si materiale
consumabile necesare;

Asigurarea si aplicarea normelor de Securitate si S3ndtate in Muncd in cadrul
laboratorului de Hidraulici;

Intocmirea fiselor de utilizare a echipamentelor si aparaturii din laborator;

Verificd si intretine periodic starea tehnicd a echipamentelor si dispozitivelor aflate in
laborator;

Pastreaza curatenia si ordinea in spatiul de lucru si se ocupé de organizarea eficientd a
spatiului de lucru;

Verifica periodic prezenta sau absenta aparaturii de laborator;

Perfectionarea continud a nivelului de cunostinte profesionale si deprinderi practice, in
acord cu modernizarea continud a laboratorului pe care le deserveste;

Indeplineste sarcini permanente sau ocazionale care ii sunt distribuite in cadrul

laboratorului;
Respecta secretul de serviciu;
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Sarcinile de serviciu nu au caracter limitativ, seful ierarhic poate stabili si alte sarcini

specifice colectivului de lucru.

a. Legat de disciplina muncii, réspunde de:

- adaptarea in permanentd a unui comportament in misurd s3 promoveze imaginea si
interesele universitatii;

- pastrare confidentialitatii informatiilor si a documentelor legale;

- modul de solutionare a corespondentei ce i-a fost repartizata spre rezolvare;

- respectarea instructiunilor verbale i scrise date de superiori;

- corectitudinea datelor si informatiilor pe care le transmite;

- réspunde de aplicarea corectd a reglementirilor legale privind incadrarea personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic ;

- imbunatatirea permanenta a pregitirii sale profesionale si de specialitate;

- utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul U.T.C-N;

- respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la
postul sdu; _

- se implica in vederea solutiondrii situatiilor de crizi care afecteazi U.T.C-N:

- respectarea programului de lucru si de folosirea integrald a timpului de munca;

- trebuie sa i5i desfdsoare activitatea, in conformitate cu pregitirea si instruirea sa,
precum si cu intructiunile primite din partea angajatorului, astfel incit sd nu expuni la
pericol de accidentare sau imbolnévire profesionald atat propria persoand, cit si alte
persoane care pot fi afectate de actiunile sao omisiunile sale imn timpul procesului de
munca;

C. Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationald internd: Departamentul Mecanica Constructiilor
a. Relatii ierarhice:

— subordonat fata de: Directorul de Departament

b. Relatii functionale: cu personalul din cadrul Departamentului
c. Relatii de control: cu responsabilul specializarii ACH

2, Sfera relationald externa:

a. cu autoritati si institutii publice: cu personalul din cadrul celorlalte structuri ale Universitétii
Tehnice

3. Delegarea de atributii 5i competent3:
Pe timpul concediului legal cuvenit si al zilelor libere solicitate, atributiile postului vor fi
delegate catre un alt angajat din cadrul Departamentului Mecanica Constructiilor (ing. Lazar
Mand Ferencz)

D.intocmit de:
Director departament
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1. Numele si prenumele: conf.dr.ing. Anca Gabriela POPA
2. Functia de conducere: Director departament

3. semnétura Sfmrliimré olografi redactati

4. Data intocmirii: 21.07.2025

E. Luat la cunostinta de cdtre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele: lab.ing. POP Sergiu Darius
2. Semnatura Semmnditurd olografi redactata

3. Data 24.-0d- 2079

G. Contrasemneaza:
1. Numelesi prenumele%rof.dr.ing. Daniela Lucia MANEA
2. Functia: Decan~
3. Semnédturg Sermiest cloemfiedacant
5. Data:2{.0% 2024
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Aprobat,
Rector
Prof.dr.ing. TOPA VASILE

FISA POSTULUI Semnéturd olografa redactata

PAKAI ANIKO

Informatii generale privind postul :

Nivelul postului: functie de executie

Denumirea postului: TEHNICIAN

Gradul/Treapta profesional/profesionald: Tr. Prof. I, St. M

Scopul principal al postului: Asigurarea functionarii eficiente a activitatilor administrative si
de comunicare in cadrul Departamentului Mecanica Constructiilor, in colaborare cu
cadrele didactice si structurile UTCN

Structura in cadrul cireia este normat postul: Departamentul Mecanica Constructiilor ,
Facultatea de Constructii

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: liceale
Cunostinte IT: nivel mediu-avansat (Word, Excel)

Atributiile postului:

Asistenta la redactarea statelor de functii al departamentului

Intocmirea pontajelor

Redactarea si urmarirea corespondentei departamentului cu decanatul, rectoratul si
serviciile Universitatii Tehnice, precum si corespondentei in afara universitatii
Asistenta la redactarea fiselor de evaluare anuala pentru personalul departamentului
Arhivarea materialelor

Conduce registrul de intrare-iesire a documentelor

Perfectionarea continua a nivelului de cunostinte profesionale si deprinderi practice
Asistenta la redactarea si monitorizarea raportarii rezultatelor activitatilor didactice si
cercetare in departament (fise discipline, fise evaluare cercetare, referatele tezelor de
doctorat sustinute in departament)

a. Legat de activitdtile specifice, raspunde de:
- Calitatea raportadrilor si a informarilor efectuate si fnscrierea lor in termenele
stabilite.

b. Legat de disciplina muncii, rdspunde de:

- adaptarea in permanentd a unui comportament in masurd si promoveze imaginea si
interesele universitatii;
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- pastrare confidentialitatii informatiilor si a documentelor legale;

- modul de solutionare a corespondentei ce i-a fost repartizata spre rezolvare;

- respectarea instructiunilor verbale si scrise date de superiori;

- corectitudinea datelor si informatiilor pe care le transmite;

- raspunde de aplicarea corecta a reglementirilor legale privind incadrarea personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic ;

- imbundtdtirea permanenta a pregétirii sale profesionale si de specialitate;

- utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul U.T.C-N;

- respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la
postul sdu;

- se implica in vederea solutiondrii situatiilor de criza care afecteazi U.T.C-N:

- respectarea programului de lucru 5i de folosirea integral3 a timpului de muncé;

- trebuie sd isi desfisoare activitatea, in conformitate cu pregitirea si instruirea sa,
precum si cu intructiunile primite din partea angajatorului, astfel incit sd nu expuni la
pericol de accidentare sau imbolndvire profesionald atdt propria persoan, cit si alte
persoane care pot fi afectate de actiunile sao omisiunile sale imn timpul procesului de
munca;

D. Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationald interna: Departamentul Mecanica Constructiilor

a. Relatii ierarhice:

~ subordonat fat3 de: Directorul de Departament

b. Relatii functionale: cu personalul din cadrul Departamentului MECON
c. Sfera relationald externd: colaboreaza cu personalul din cadrul celorlalte structuri ale
UTCN

2. cu autoritati si institutii publice: -
Delegarea de atributii si competenti:

Pe timpul concediului legal cuvenit si al zilelor libere solicitate, atributiile postului vor fi
delegate cdtre un alt angajat din cadrul Departamentului Mecanica Constructiilor (ing. Laura
Tompea)

E. Intocmit de:

Director departament
1. Numele si prenumele: Conf. dr. Ing. Anca Gabriela Popa
2. Funciia de conducere: Directnr Nepartament Mecanica Constructiilor
3. Semnatu ra Semmniiturd olografi redactatii
Data intocmirii 21.07.2025

F. Luat la cunostinta de cdtre ocupantul postului:
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1. Numele si prenuntele: Aniko Pakai
2. semn étu ra Sc.r:né\lurﬁ olografi redactata
3. Data..d/ o¥# Zo2d

G. Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele: éof.dr.ing. Daniela MANEA
2. Functia: Decan Facultatea de Constructii
3. semnﬁtura Scmnituria ologral@ redactata

G.Data .2/ ©7 »802?
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