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Nr.
crt.

Editia sau, dupa
caz, revizian
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1

2

4

2.1

Editia |

2.2.

Revizia 1

Madificari privind
documentele
adaugate/modificate
datorita formatului nou al
Procedurii de Elaborare a
Procedurilor:

-listarea principalelor
activitati de care depinde
activitatea proceduralg;
-definitii ale termenilor;
-abrevieri ale termenilor;
Documente utilizate:

-lista si provenienta;
-continutul,rolul si circuitul.
Responsabilitati;

Anexe, inregistrari, arhivari.
Eliminare articole:

-5.4 "Comitetele studentesti
de camin”;

-5.5. Drepturile si
indatoririle studentilor
cazati in camine;
Articolele eliminate se
regasesc in ROF a
caminelor studentesti
UTCN.

Modificare numerotare
articole din Procedura

-Completari pct.10
"Anexe,inregistrari,
arhivari”

Ex. Contractul de
Tnchiriere, Plan de masuri
in pandemie, formulare
cereri de cazare etc.
Introducere
art.8.4.2.2.3.”Cazarea
online”

2.3.

Revizia 2

2.4,

Editia I
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2. SITUATIA EDITILOR SI A REVIZILOR IN CADRUL EDITILOR PROCEDURII
FORMALIZATE

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Nr. S.copuu!. Exemplar Structura Functia Numele si D_at_a“ Semnatura
ort. difuzarii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
Acé:rg::liitrf;or Sorin Blajan
Administrator | Bogdan
Camin 2B Cupsa
Admjn|§trator Marioara Rus
Camin 2
Administrator
. Stela lusan
Camin 3 ’
Administrator | Dorin
Camin 4 Harangus
Administrator | Luminita
Camin 5 Turcu
Evidenta/ Adénjn|§tr3tor Rodica Trifu
31 Arhivare/ 1 Serviciul Social e?rr.nn
L Camine Cantine | Administrator Monica
Camin 1 Rucareanu
CUNBM
Administrator
Camin 2 Brigitta Pop
CUNBM
Administrator o
- Cipriana
Camin 3 Simon
CUNBM 7
Sef Birou
Servicii Ec.Alina
Sociale Lazar
CUNBM
Aplicare Sef Serviciu Ing. Maria
7 Macrea
Toate
3.2. | Informare 2 dj_?gr;a&e;:lee Director Mirela Botan
pe site-ul UTCN
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura este intocmita in scopul:

o stabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii privind cazarea studentilor
in caminele studentesti ale UTCN,;

e asigurarii prezentei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea
activitatii de cazare a studentilor in caminele studentesti apartinand UTCN;

o stabilirii responsabilitatilor aferente actiunilor specifice activitatii procedurate.

5. DOMENIUL DE APLICARE

e Procedura se aplica in cadrul Serviciului Social Camine-Cantine, la activitatea de cazare a
studentilor in caminele studentesti ale Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.
o Prezenta procedura poate fi modifica la solicitarea Comisiei de cazare pe Universitate, n

urma consultarii cu comitetele studentesti, fiind avizata de Consiliul de Administratie.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

e Regulamentul General al Uniunii Europene nr.679/2018 privind Protectia Datelor (RGPD).

6.2. Legislatie primara
e Ordinul MECT nr.3331A/01.03.2004;
e Legeanr:82/1991 — Legea Contabilitatii;
e Ordinul nr:5018 — privind cazarea studentilor bursieri ai statului roman;
e 0O.U.nr:97/2005 - privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate;
e H.G.nr:831/1997 — pentru aprobarea modelelor formularelor comune privind activitatea
financiara si contabila si a normelor metodologice privind intocmirea si utilizarea acestora;
e Ordinul nr: 653/2001 — privind asistenta medicala a elevilor si studentilor;
o Legea nr.22/1969 actualizata 2013 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantji si

raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor;
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e Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului General al Uniunii
Europene nr.679/2018 privind Protectia Datelor (RGPD).

6.3. Legislatie secundara

Nu este cazul.

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale
UTCN)
¢ Regulamentul de organizare si functionare al caminelor studentesti;
¢ Regulamentul Serviciului Social Camine-Cantine;
¢ Regulamentul de taxe;
o Regulamentul intern UTCN;

e Manualul Calitatji.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. | Contract de Este documentul in baza caruia un student foloseste temporar un
inchiriere loc in camin contra unei taxe, avand anumite drepturi si obligatii

care i revin.

2. | Aplicatie de Aplicatia ofera informatii complete despre studentii cazati in

cazari caminele Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca. Este un mijloc de
gestionare a situatiei studentilor caministi, atat din punct de vedere
al cazarilor / decazarilor, contractelor de inchiriere, céat si a situatiei
locurilor libere/ocupate in camin si a taxelor
3. | Oglinda Reprezinta situatia exacta, la zi, pe camine a locurilor
caminului libere/ocupate.
4. | Comitetul de Se constituie In baza alegerilor, in maxim 30 de zile de la inceperea
camin fiecarui an universitar. Comitetul de camin este compus din

urmatorii: presedinte, doi vicepresedinti, responsabilii de palier. Este
format din studentii responsabili sa fi reprezinte pe ceilalti studenti
care locuiesc in camin in relatile cu Consiliul de Administratie al
UTCN si cu Serviciul Social Camine-Cantine.
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Comisiade
monitorizare a
caminelor

Este formata din reprezentantul studentilor in Consiliul de
Administratie, de reprezentantul studentilor din Biroul Operativ al
Senatului, un delegat al organizattiilor studentesti, doi
reprezentanti ai studentilor caministi (unul din Observator si unul
din Marasti). Se constituie cu cel putin o sdptdmana inainte de
inceperea cazarilor, si are ca rol monitorizarea si controlul aplicarii
corecte a prezentului regulament. Comisia va comunica direct,
telefonic, sau prin e-mail Directorului General Administrativ orice
incalcare a regulamentului de cazari si va putea propune sanctiuni
Tn cazurile in care acestea se impun.

Cazarmament

Totalitatea obiectelor de uz personal pe care studentul le primeste
la cazare (lenjerie de pat, perne, pilote, etc)

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | UTCN Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. | DGA Director General Administrativ
3. | MURSME Management universitar si relatia cu mediul socio-economic
4. | SSCC Serviciul Social Camine Cantine
5 | RN Referat de Necesitate
6. | FF Factura Fiscala
7. | Cl Carte de identitate
8. | CN Certificat de nastere
9. | PCD Personal cadru didactic
10. | PV Proces verbal
11. | CT Contract prestari servicii cazare
12. | LV Lista de Inventariere
13. | RGPD Regulament General Privind Protectie Datelor
14.| C/V Contravaloare
15. | BRI Biroul de Relatii Internationale
16. | SINU Aplicatie pentru studenti - Departamentul de Informatica
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

In camine pot fi cazate urmatoarele persoane:

e studenti romani ai UTCN (pana la 35 ani) care nu au domiciliul stabil in centrul universitar

Cluj-Napoca (respectiv, Baia-Mare) si care nu dispun de spatii de cazare aflate in proprietate

personala sau in proprietatea parintilor lor, nici in municipiul Cluj-Napoca (respectiv, Baia-

Mare pentru studentii care frecventeaza cursurile in aceasta localitate), nici in zonele limitrofe

(pana la 20 km);

o familii studentesti- in mod obligatoriu, ambii soti trebuie sa fie studenti la invatamantul de

stat, dintre care cel putin unul la UTCN, putandu-se accepta faptul ca unul dintre cei doi sa

aiba domiciliul stabil in Cluj-Napoca (respectiv, Baia-Mare);

e angajati tineri ai U.T.C-N. (pana la 35 ani), care nu detin o locuinta proprietate personala in

Cluj-Napoca si zonele limitrofe (pana la 20 km);

e cetateni straini aflati la studii Tn UTCN.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

urmeaza sa faca studii in cadrul UTCN

PO_SSCC 03 A.02 - Referat de Necesitate SSCC
PO_SSCC_03_A.03 - Comanda SSCC
PO_SSCC_03_A.04 - Informare cazari Facultati
PO_SSCC_03_A.05 - Calendarul cazarilor DGA
PO_SSCC _03_A.06 - Ordin de Rector - Comisia de RECTOR/DGA/Organizatii
monitorizare a caminelor studentesti
PO_SSCC 03 A.07 - Tabel cu repartizarea locurilor in DGA
camine

PO_SSCC_03_A.08 - Listele de la facultati cu studentii care au Facultati
drept de cazare

PO_SSCC_03_A.09 - Listele cu studentii internationali care BRI

PO_SSCC_03_A.10 - Acte solicitate studentilor la cazare

Administratorii camin

PO_SSCC_03_A.11 - Cerere gratuitate PCD

Student

PO_SSCC _03_A.12 - Contractul de inchiriere

Administratori camin
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PO_SSCC_03_A.13 - Legitimatie/card de camin Administratori camin

PO_SSCC 03 A.14 - Cerere gratuitate/reducere regie de Student

camin

PO_SSCC 03 A.15 - Cerere de cazare Student

PO_SSCC 03 _A.16 - Cerere de transfer Student

PO _SSCC 03 A.17 - Cerere de schimb Student

PO_SSCC 03 A.18 - Cerere cazare in regim hotelier Studenti

UTCN/externi/alte

categorii

PO_SSCC_03_A.19 - Oglinda caminului SSCC/DGA

PO _SSCC 03 A.20 - Lista bunurilor folosite in camera Administrator

camin/student

PO_SSCC_03_A.21 - Formular restituire regie de camin Student/administrator

PO_SSCC_03_A.22 - Ordonantare SSCC

PO_SSCC 03 A.23 - Lista comitet de camin Presedintele comitet

PO_SSCC_03_A.24 - Propunere de sanctionare disciplinara Comitet camin / SSCC

PO_SSCC_03_A.25 - Dispozitie de sanctionare disciplinara SSCC

PO_SSCC_03_A.26 - Fisa de lichidare Administrator camin

PO_SSCC_03_A.27 - Plan de masuri privind prevenirea infectarii SSCC

cu virusul SARS-CoV-2

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
o Referat de Necesitate

- documentul care propune angajarea unei cheltuieli;
e Comanda
- documentul prin care se solicitd executarea lucrarilor necesare desfasurarii in
conditii optime a procesului de cazare.
e Informare cazari
- documentul care cuprinde informatii privind modalitatea de transmitere a cererilor de
cazare (online sau la secretariatele facultatilor), actele care insotesc cererea de
cazare si termenele de depunere a acestora.
e Calendarul cazarilor
- documentul care precizeaza data si ora prezentarii la cazare a studentilor, pe ani de

studiu.
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Ordin de Rector- Comisia de monitorizare a caminelor
- documentul care decide constituirea Comisiei de Monitorizare a Caminelor, membrii
si atributiile acestora.
Tabel cu repartizarea locurilor in camine
- documentul care cuprinde informatii privind numarul de locuri alocate fiecarei facultati
din cadrul UTCN in caminele aferente acestora.
Listele de la facultati cu studentii roméani care au drept de cazare
- documentele intocmite si afisate de fiecare facultate cuprinzand tabele nominale cu
studentii care beneficiaza de locuri in camine, in conditiile prevazute de Regulamentul
de cazare.
Listele cu studentii internationali care urmeaza sa faca studii in cadrul UTCN
- documente intocmite de Biroul Relatii Internationale care cuprind tabele nominale cu
studentii internationali care au optat sa studieze la UTCN in cadrul unor programe de
studiu precum Erasmus, bursierii statului roman, studentii CEEPUS etc. si informatii
privind regimul de taxe.
Acte solicitate studentilor la cazare
- documente privind date de identitate, adeverinte, avize medicale, poze, acte
justificative in vederea aprobarii unor solicitari de gratuitate sau reducere a taxelor,
etc.
Cerere de gratuitate pentru fii personalului cadru didactic
- document prin care studentii care au parinti/parinte cadru didactic solicita gratuitate
pentru taxa de camin, conform prevederilor Legii nr.1 (Educatiei Nationale).
Contractul de inchiriere
- document incheiat intre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, in calitate de locator
si studentul cazat in camin, Tn calitate de locatar, care cuprinde prevederi privind
termenul si pretul de inchiriere, drepturile si indatoririle fiecarei parti si semnaturile
Reprezentantului legal al UTCN, administratorul de camin si studentului caminist;
- acest document va fi semnat de catre studentii internationali in doud exemplare
(engleza si roméana).
Legitimatie/card de camin
- documentul prin care studentul caminist face dovada sederii sale in camin, fiind vizat

lunar de administratorul de camin.



—“— Editia: | Nr. de exemplare: 2
‘ ' ) CAZAREA IN CAMINELE Revizia: 1 Nr. de exemplare: 2
UNIVERSITATEA TEHNICA STUDENTESTI ALE UTCN

DIN CLUJ-NAPOCA

Serviciul Social Camine
Cantine

Exemplar nr. 1

PO_SSCC_03

Cerere de gratuitate
- document prin care studentii orfani de ambii parinti sau proveniti din centre de
plasament solicitd scutirea platii taxelor de camin si cartela gratuita de masa (HCA
Nr.100 din 16.09.2021)
Cerere de reducere
- document prin care studentii orfani de un parinte, cu venit net pe membru de familie
mai mic decat salariul minim pe economie solicita reducerea taxei de camin cu 50%
si reducerea valorica a cartelei de masa cu 50% (HCA Nr.100 din 16.09.2021).
- document prin care personalul angajat la UTCN si copiii personalului angajat,
inmatriculati la Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, beneficiaza de o reducere de
50% a tuturor taxelor stabilite de Senatul Universitar, conform Regulamentului de taxe
(HCA Nr.100 din 16.09.2021).
Cerere de cazare
- document prin care studentul solicita un loc de cazare in caminele UTCN, optand
pentru modalitatea de transmitere a acestora (online sau la secretariatul facultétilor)
in functie de criteriile si termenele stabilite, transmise anterior pe site-urile facultatilor.
Cerere de transfer
- document prin care studentul caminist solicitda mutarea din caminul in care este cazat
in alt cdmin.
Cerere de schimb
- documentul prin care studentul caminist solicita mutarea din camera in care este
cazat intr-o altéd camera din cadrul aceluiasi camin.
Cerere de cazare in regim hotelier
- documentul prin care studenti UTCN, studenti de la alte universitati sau alte categorii
de persoane solicitd cazare in caminele Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, pe
perioada verii.
Oglinda caminului
- unadin functiile Aplicatiei de cazare care ofera informatii despre gradul de ocupare a
caminului.
Lista bunurilor folosite in camera
- documentul care prezinta inventarul bunurilor din camera si a celor de uz personal pe
care studentul le primeste la cazare, pentru care semneaza si se obliga sa le predea
in buna stare la decazare.

10
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Formular restituire regie de camin
- documentul pe care studentul il completeaza in vederea restituirii unor sume
cuvenite, pe baza actelor justificative.
Ordonantarea de plata
- documentul emis pentru a dispune plata unor bunuri sau servicii.
Lista comitetului de camin
- documentul care prezinta componenta comitetului studentesc din fiecare camin si
functiile detinute de membrii acestuia.
Propunere de sanctionare disciplinara
- documentul intocmit de Comitetul de cdmin si administatorul de cdmin in vederea
aplicarii de sanctiuni studentilor care au avut abateri disciplinare. Este vizat de
SSSCC, urmand a fi prezentat in prima sedintd BCA/CA pentru emiterea deciziei de
sanctionare.
Dispozitie de sanctionare disciplinara
- documentul prin care studentul propus pentru sanctionare si administratorul de camin
sunt instiintati in legatura sanctiunea decisa de BCA/CA, urmand a fi pusa in aplicare
de indata.
Fisa de lichidare
- documentul prin care studentul- absolvent, exmatriculat, retras- solicita eliberarea
actelor din dosarul personal. Solicitarea si rezolutia se vor efectua online, prin
Registratura electronica a UTCN.
Plan de masuri
- documentul intern prin care sunt aprobate masurile de prevenire a infectarii cu virusul

SARC-CoV-2 in campusurile studentesti.

11
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8.2.3. Circuitul documentelor
Denumirea documentului | Circula la: Operatiunile ce se efectueaza in
legatura cu documentul

Referat de Necesitate - Director Economic - Avizare.

- DGA - Aprobarea cererii;

- SSCC - Scriere;
Comanda - DGA - Aproba.

- Multiplicare - Executa;

- SSCC - Solicita;
Informare cazari - SSCC - Difuzeaza.

- Facultate - Difuzeaza;

- DGA - Dispune;
Calendarul cazarilor - SSCC - Difuzeaza si pune in aplicare.

- Facultati - Difuzeaza;

- Site-ul Facultatilor - Difuzeaza;

- DGA - Dispune;
Ordin de Rector - - SSCC - Pune in aplicare.
Comisia de monitorizare | - Facultati - Informeaza;
a cazarilor - Rector - Aprob3;
Tabel cu repartizarea - SSCC - Informeaza administratorii de camin
locurilor in camine - Facultati - Intocmesc listele de cazari;

- DGA - Elaboreaza si avizeaza;
Listele de la facultaticu | - SSCC - Distribuie catre administratorii de
studentii care au drept - DGA camin.
de cazare - Decan / Prodecan Didactic - Avizeaza;

- Tntocme$te listele de cazare;

Listele cu studentii - SSCC - Distribuie catre administratorii de
internationali care camin.
urmeaza sa faca studiiin | - DGA - Aproba;

cadrul UTCN

Prorector Relatii
Internationale
BRI

- Verifica si avizeaza;

- Intocmeste;

Acte solicitate
studentilor la cazare

SSCC/Comisie de cazare

- Preia, verifica si indosariaza.

Cerere gratuitate PCD - SSCC - Preia, verifica si pune in aplicare.
- Student - Depune;

Contractul de inchiriere - Rector/DGA - Semneaza

camin - Student - la la cunostinta si semneaza;

- Administrator camin

SSSCC

- Incarca datele studentului in aplicatia
de cazare si semneaza,;

- Distribuie catre administratorii de
camin;

12
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Lista bunurilor folosite in | - Student - Semneaza pentru primire.
camera - SSCC - Predare cazarmanet si dotari camers;
Legitimatie/card de - Student - Primeste;
camin - SSCC - Emite si vizeaza lunar.
Cerere - Biroul financiar - Incaseaza conform reducerii.
gratuitate/reducere regie |- SSCC - la la cunostinta;
de camin si cartela de - BCA - Aproba;
masa - Facultate - Verifica si avizeaza;
- Student - Scrie si ataseaza acte doveditoare;
Cerere de cazare - Facultate - Aproba.
- SINU - Preia si inregistreaza;
- Student - Scrie cererea,
Cerere de transfer - DGA - Aproba.
- Student - Scrie solicitarea;
Cerere de schimb - DGA - Aproba.
- SSCC - Avizeaza/Confirma validitatea datelor;
- Student - Scrie solicitarea;
Cerere cazare in regim - DGA - Aproba.

hotelier

- Student UTCN / extern/ Alte

Scrie cererea;

categorii.
Oglinda caminului - SSCC - Modifica/inscrie /verifica.
- DGA - Vizualizeaza/verifica;
Formular restituire regie |- BCA - Aproba.

de camin

- Administrator camin
- Student

Semneaza de conformitate;
Scrie cererea;

Ordonantare

- Prorector delegat/DGA
- Serviciul Contabilitate

Aproba si dispune plata.
Intocmeste documente plata;

- SSCC - Scrie;
Propunere de - BCA - Aproba.
sanctionare disciplinara |- DGA - Avizeaz3;
- SSCC - Propune;
- Comitet de cdmin - Propune;
Dispozitie de sanctionare | - Student - la cunostinta si aplica
- SSCC - Tntocme§te si informeaza studentul
privind sanctiunea aplicata.
Fisa de lichidare - Facultate - Elibereaza documentele.
- SSCC - Valideaza;
- Biblioteca - Valideaza;
- Student - Aplica;
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Plan de masuri privind
prevenirea infectarii cu
virusul SARS-CoV-2

- Student
- DGA
- SSCC

- la la cunostinta.
- Aproba;
- Elaboreaza;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- Aplicatia de cazare;

- Aparatura si materialele birotice.

8.3.2. Resurse umane:
- DGA /SSSCC/SBSS

C;

- Administrator patrimoniu;

- Lenjers;
- Ingrijitoare;

- Sofer .

8.3.3. Resurse financiare

Nu este cazul.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

v Inscrierea pentru cazare din toamna se face in lunile iunie-august pentru sesiunea de cazare

de la Inceputul anului universitar. Tn restul anului, se depun la registratura rectoratului, in

atentia DGA.
v' Cazarea studentilor se face cu 4 zile inainte de inceperea anului universitar, dupa urmatorul
program:
Data Anul de studiu
Prima zi Studentii din anul | licenta
A doua zi Studentii la masterat, studenti casatoriti, doctoranzi, angajati tineri si anul
VI si V Arhitectura
Studenti din anul IV, Il Il licenta

Observatie: se va respecta acesta ordine

A treia zi, orele 8°°— 11°° | Studentii care nu s-au putut prezenta din motive obiective n zilele
anterioare si au anuntat comisia de cazare din caminul in care au fost
repartizati

A treia zi, orele 13°°— 18% | Studentji cu drept de cazare in urma glisarii listelor in limita locurilor
disponibile

A patra zi, orele 9%° — 14% | Studentii cu drept de cazare in urma unei noi glisari in limita locurilor
disponibile din ziua anterioara

v' Studentii care nu pot ajunge din motive obiective la data si ora stabilita, sunt obligati sa
anunte Comisia de cazare din caminul unde au fost repartizati, cu cel putin o zi inainte de
ziua cazarii lor.

v' Listele cu studentii care au drept de cazare, calendarul si locatia cazarilor, informatiile privind
actele necesare pentru cazare se vor afisa pe site-urile facultatilor, cu cel putin 5 (cinci) zile
fnainte de Tnceperea procesului de cazare propriu-zis. Eventualele contestatii pot fi depuse
in termen de 24 de ore de la afigare, |la secretariatele facultatilor. Solutionarea acestora va fi
facuta de catre Comisia de cazare pe facultate.

v Schimbarea de locuri trebuie adusa la cunostinta D.G.A. in maximum o saptamana si se face
printr-o cerere scrisa, aprobata de catre administratorul caminului, iar, intre caminele
distincte, printr-o cerere scrisa, vizata de catre administratorii celor doua camine, aprobata
de DGA si dusa la indeplinire de catre seful SSCC.
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v' Studentii care solicita gratuitate la cazare, in calitate de fii de personal cuprins Tn sistemul de
invatamant, conform art. 277 al Legii Educatiei Nationale si art. 49 din Contractul colectiv de
munca, vor depune la administratorul caminului in care sunt cazati, in termen de 3 (trei) zile
de la data cazarii, un dosar care va cuprinde actele mentionate la punctul 8.4.2.2.2. al acestei
proceduri.

v" Locurile de cazare alocate studentilor internationali, care din motive obiective (ex. intarzierea
deschiderii vizei de studiu, etc.) nu se prezinta in calendarul stabilit, se vor pastra pana la
clarificarea situatiei, sau pana cel tarziu la inceperea semestrului doi din anul universitar

curent.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.2.1. Aspecte organizatorice

Cazarea in caminele UTCN se face anual, nhainte de inceperea noului an universitar, iar, in
eventualitatea existentei locurilor libere, cazarea se poate face in timpul anului universitar.

In sesiunea de cazare de dinaintea inceperii anului universitar, atributiile procesului de cazare revin
comisiei de cazare pe facultate si Comisiei de cazare pe camin, iar Directia Generald Administrativa,
prin Serviciul Social Camine-Cantine va asigura buna desfasurare a procesului de cazare. Tn restul
perioadei din anul universitar, atributiile revin Directiei General Administrative.

8.4.2.2. Etapele activitatii de cazare in caminele studentesti ale UTCN.
8.4.2.2.1. Inscrierea pentru cazare

Inscrierea pentru cazare din toamné se face in lunile iunie-august pentru sesiunea de cazare de la
inceputul anului universitar. Tn restul anului, se depun la registratura rectoratului, in atentia DGA.
Inscrierea pentru cazare din toamna se realizeaza prin depunerea cererilor de cazare de catre
studenti catre decanate. Acestea se pot transmite online, prin intermediul platformei institutionale, iar
in cazul studentilor din anul 1, exprimarea optiunii pentru cazare se poate face la inscrierea la
admitere.
Studentii care in anul universitar precedent au adus imbunatatiri camerei si doresc sa locuiasca in
aceeasi camera pot solicita acest lucru in scris, inca din perioada inscrierii la cazare,
administratorului de camin. Astfel, se incurajeaza principiul continuitatii.
Se vor depune documente justificative la secretariatele facultatilor pentru cazurile sociale, studenti
casatoriti, studenti doctoranzi, angajati tineri UTCN.
Documente necesare dosarului de inscriere pentru cazare sunt urmatoarele:
e Doctorand: avizul Scolii Doctorale;
16
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o Studenti casatoriti: adeverinta de student si de copia dupa certificatul de casatorie;
e Angajat tanar UTCN: copia dupa cartea de identitate si dovada de angajat al UTCN, obtinuta
de la Serviciul Personal;
o Cazuri sociale: - a se completa cu documentele exacte;
e Cazuri medicale: - avizul medicului specialist care cuprinde mentiunea ca studentul poate
locui Tn colectivitati (boli prevazute de H.G. 558/1998, anexa Il, art.8, lit. C).
Listele cu studentii care au drept de cazare, calendarul si locatia cazarilor, informatiile privind actele
necesare pentru cazare se vor afisa pe site-urile facultatilor, cu cel putin 5 (cinci) zile Tnainte de
Thceperea procesului de cazare propriu-zis.
Pentru respectarea protectiei datelor cu caracter personal ale studentilor, Comisia de cazare nu va
furniza informatii referitoare la situatia scolard sau administrativa catre publicul larg (afisare pe
aviziere, publicare pe internet cu acces liber, etc.).
Se va publica pentru acces nerestrictionat doar lista nominala a studentilor (nume, prenume, an de
studiu) Tmpreuna cu specificarea dreptului de ocupare a locului in camin si cu specificarea locului
ierarhic.
Informatiile legate de medie, numarul de restante, domiciliu sau alte aspecte care tin de justificarea
obtinerii ierarhiei sunt considerate date cu caracter personal si vor putea fi utilizate doar intern UTCN,
conform Regulamentului European 679/2016 (Art. 4).
Eventualele contestatii pot fi depuse in termen de 24 de ore de la afigare, la secretariatele facultatilor.
Solutionarea acestora va fi facuta de catre Comisia de cazare pe facultate.
8.4.2.2.2. Cazarea fizica
Cazarea studentilor se face cu 4 zile inainte de Tnceperea anului universitar, dupa program precizat
la punctul 8.4.1. din prezenta procedura.
Studentii se pot caza numai personal, pe baza actului de identitate sau printr-o persoana
imputernicitd, in baza unei procuri notariale.
Studentii pierd dreptul de cazare, pentru acel an universitar, daca:
e nu se prezintd la data si ora fixaté conform listelor publicate, fara a anunta in prealabil, in
conditiile Art.10;
o refuza locul repartizat pentru cazare;
e sunt exclusi din camin, pentru acel an universitar sau pe perioada studiilor.
Pentru cazare studentii vor avea asupra lor urmatoarele:
e copie dupa actul de identitate;

o trei fotografii tip buletin (3/4), dintre care doua pentru contractul de inchiriere si una pentru
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legitimatia de camin;
aviz epidemiologic eliberat de catre medicul de familie sau de catre medicul de la cabinetele
medicale existente in complexele studentesti ale UTCN;

copie dupa certificatul de nastere.

Suplimentar, studentii care solicitd gratuitate la cazare, in calitate de fii de personal cuprins n

sistemul de invatamant, conform art. 277 al Legii Educatiei Nationale si art. 49 din Contractul colectiv

de munca, vor depune la administratorul caminului in care sunt cazati, in termen de 3 (trei) zile de la

data cazarii, un dosar care sa cuprinda:

cerere de gratuitate, inregistrata intr-un registru special al caminului, in care solicitantul se va

na
|

inscrie personal, semnand si paragraful: "imi asum raspunderea pentru exactitatea datelor
cuprinse in actele prezentate in copie si cunosc faptul ca prezentarea de acte cuprinzand
date care nu corespund realitatii constituie infractiune ce intra sub incidenta legilor Statului
roman”;

adeverinta de salariat al parintelui/parintilor;

copii dupa alte acte, in cazuri speciale (de exemplu, sentinta de divort).

Se vor parcurge urmatoarele etape pentru cazare de catre studenti:

verificarea listelor nominale cu studentii care au obtinut dreptul de cazare, afisate in prealabil;
preluarea pozei in format digital (sau, pentru cei care nu sunt prezenti personal, a pozei
imprimate);

generarea contractului de cazare/inchiriere, in doua exemplare, Th mod obligatoriu fiecare cu
fotografia si cu semnatura studentului cazat. Cele doua contracte vor fi directionate astfel: un
contract de cazare ramane la studentul cazat, iar celalalt exemplar la camin;

completarea cererii de stabilire a resedintei (daca este cazul);

plata taxei de camin si a abonamentului de masa (daca este cazul);

primirea legitimatiei/cardului de camin;

primirea cazarmamentului;

primirea camerei, pe baza de proces-verbal de predare-primire.

Schimburile de locuri in cadrul aceluiasi camin se pot face pe baza de cerere scrisa, aprobata de

catre administratorul caminului, iar, intre caminele distincte, printr-o cerere scrisa, vizata de catre

administratorii celor doua camine, aprobata de DGA si dusa la indeplinire de catre seful SSCC.

Schimbarea de locuri trebuie adusa la cunostinta DGA. in maximum o saptamana.

8.4.2.2.3. Cazarea online

Prin hotararea Consiliului de Administratie UTCN, procesul de cazare poate fi online, pentru studentii
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care au cont in sistemul informatic universitar (https://websinu.utcluj.ro sau alta aplicatie administrata
de UTCN).

Studentii trebuie sa completeze formularul online, iar Departamentul de Informatica al Universitatii

va transmite informatiile centralizate comisiilor de cazare pe camin.
Comisiile de cazare pe camin, vor analiza cu atentie raspunsurile la formular si vor lua o decizie,
informand fiecare student pe contul lor (sau alta aplicatie) cu privire la decizia luata:

e ,Documente incomplete.” si mentiunile

o ,Documente complete. Esti pe lista de asteptare.”

e Aifost cazat in campusul X caminul Y, camera Z.”
Studentul trebuie sa isi pronunte acordul sau s completeze dosarul in 24 h pentru cdminul si camera
in care a fost repartizat, in caz contrar, isi va pierde locul in camin.
Comisia de cazare genereaza documentele in momentul in care studentul si-a dat acordul.
Dupa a doua etapa de contestatii, studentii se prezinta la caminul unde au fost repartizati pentru
primirea camerei, cazarmamentului si a legitimatiei, data si ora fiind stabilite de catre Comisia de

cazare la nivelul caminelor.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Aceasta se reflecta in gradul de ocupare a caminelor studentesti.
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9. RESPONSABILIT/:\'[I
Compart(lg‘loesrltjul; servml.ul / Facu;tatea DGA/
Inanciar
Nr. Actiunea Sscc Contabilitate BRI Student Prodecan Prorector
crt. - delegat/
(operatiunea) delegat
0 2 3 4 5 6 7
Intocmire referat
1. . X
de necesitate
2. Aprobari RN X X
3 Difuzare calendar X X
cazare
4 Aprobare calendar X
cazare
Intocmire liste
5. ” X
cazare de facultati
6 SerAnnar.e.COntract X X
de inchiriere X
Cazare studenti
7. romani i X X X
internationali
A P
8. probal_'l solicitari X X
studenti
R . :
9 f epf:lrt[zare locuri X
in camin
Intocmire liste
10. | studenti X X
internationali
11 Preluare dosare X X
cazare
12. | Ordonantare X X X
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13. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Nr Arhivare Alte
Denumirea anexei Elaborator Aproba ) Difuzare elem
crt. Exemplare Loc | Pericadd | gpte
0 1 2 3 4 5 6 7 8
PO_SSCC_03_A.01
-Diagrama flux lexemplin Pani la o
privind format letric/ | Conform nous
1. | desfasurarea SSCC Rector 1 exempl Listei de editie/
activitatilor de postat pe | Difuzare revi,zi R
cazare in ciminele site-ul UTCN
UTCN
PO_SSCC_03 A.02 . Panalao
- Referat de lexemplin | Conform NOUS
2. . SSCC DGA format letric | Listei de .
necesitate ) editie/
Difuzare revi'zie
PO_SSCC_03_A.03 2 exemplare Conform Panalao
— Comanda n f . noua
3, sscc | bca nformat 1) istei de "
letric . editie/
Difuzare revi,zie
PO _SSCC_03 A.04 9 | Cont Panalao
— Informare cazari . Aexemp are .on grm noua
4, Facultati DGA in format Listei de editie/
letric Difuzare revi'zie
PO_SSCC 03 _A.05 lexemplin Pans la o
_ Calendarul format letric/ | Conform nous
5. | cazarilor Facultati DGA 1 exempl Listei de editie/
postat pe Difuzare revi,zie
site-ul UTCN
PO_ SSCC_03_A.06 lexempl in Pans la o
- Comisiade format letric/ | Conform NOUS
6. | monitorizare a DGA Rector 1 exempl Listei de editie/
cazarilor postat pe Difuzare revi’zie
site-ul UTCN
PO_SSCC_03 A.07 10 A x
Panalao
- Tabel cu exemplare | Conform NOUS
7. | repartizarea Facultati DGA in format Listei de editie/
locurilor in camine letric Difuzare revi’zie
PO_SSCC_03_A.08 3 exempl in Pans a o
— Listele de la format letric/ | Conform nous
8. | facultati cu Facultati | DGA 1 exempl Listei de editie/
studentii care au postat pe Difuzare revi'zie
drept de cazare site-ul UTCN
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PO _SSCC_03 A.09
- Listele cu 10 exempl in Pans la o
studentii format letric/ | Conform nous
9. | internationali care BRI DGA 1 exempl Listei de editie/
urmeaza sa faca postat pe Difuzare ) vi'zi
studii  In  cadrul site-ul UTCN evizie
UTCN
PO _SSCC 03 A.10 A s
_ e Panalao
- Acte solicitate la 1exempl in Conform NOUS
10. | cazare (aviz Student SSCC P . Listei de .
. . . . format letric . editie/
epidemiologic, Cl si Difuzare T
revizie
CN, poza)
PO _SSCC 03 A.11 Pani la o
— Cerere gratuitate A Conform <
lexempl in . noua
11. | PCD Student SSCC format letric L|§te| de editie/
Difuzare -
revizie
PO _SSCC 03 A.12 Panalao
- Contractul de 3 exempl in Conform noua
2. . .. SSCC DGA . Listei de L
inchiriere format letric . editie/
Difuzare -
revizie
PO _SSCC_03 A.13 . Panalao
- Legitimatie/card texemplin | Conform nous
13. 9 L SSCC DGA format Listei de "
de camin . . editie/
letric/card Difuzare -
revizie
PO SSCC 03 A.14 Panalao
— Cerere lexempl in Conform noua
14. . Student BCA P . Listei de .
gratuitate/reducere format letric . editie/
. .. Difuzare o
regie de camin revizie
PO _SSCC_03 A.15 Panalao
— Cerere de cazare lexempl in Conform noua
15. Student DGA P . Listei de o
format letric . editie/
Difuzare -
revizie
PO _SSCC 03 A.16 Panalao
— Cerere de transfer lexempl in Conform noua
16. Student DGA . Listei de .
format letric . editie/
Difuzare o
revizie
PO_SSCC 03 _A.17 Panalao
— Cerere de schimb lexempl in Conform noua
17. Student SSCC b . Listei de o
format letric . editie/
Difuzare -
revizie
PO SSCC 03 A.18 Panalao
- C;zrere c;zar_e n lexempl in Conform noua
18. . : Student DGA P . Listei de o
regim hotelier format letric . editie/
Difuzare -
revizie
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PO _SSCC_03 A.19 Panalao
— Oglinda caminului lexempl in Conform noua
19. SSCC DGA . Listei de .
format letric ) editie/
Difuzare -
revizie
PO _SSCC 03 A.20 Panalao
- Li;ta bun_uriIBr lexempl in Conform noua
20. an ) sscc PN 1) istei de ”
folosite in camera format letric ) editie/
Difuzare -
revizie
PO _SSCC_03 A.21 Panalao
— Formular lexemplin Conform noua
21. . . Student BCA . Listei de o
restituire regie de format letric . editie/
. Difuzare -
camin revizie
PO _SSCC_03 A.22 Panalao
— Ordonantare lexempl in Conform noua
22. ’ SSCC DGA . Listei de .
format letric . editie/
Difuzare -
revizie
PO_SSCC_03_A.23 2exemplare
— Lista comitet de n format Panalao
camin Presedinte letric Conform noua
23. L. DGA Listei de .
camin 1 exempl ) editie/
Difuzare o
postat pe revizie
site-ul UTCN
PO SSCC 03 A.24 Panalao
- - - . N Conform N
— Propunere de Comitet lexemplar in L noua
24. . L. BCA . Listei de .
sanctionare camin format letric . editie/
e N Difuzare o
disciplinara revizie
PO _SSCC 03 A.25 Panalao
_ Dgcizie d_e - 2 exemplare | Conform NOUS
25. . SSCC BCA n format Listei de .
sanctionare . . editie/
L N letric Difuzare -
disciplinara revizie
PO SSCC 03 A.26 Panalao
- Fi;a de Ii::hiaare lexempl in Conform noua
26. ’ Student SSCC P . Listei de .
format letric . editie/
Difuzare o
revizie
PO _SSCC 03 A.27 A x
_ —of Panalao
-Plan de masuri Lexemol in Conform nous
27. | privind prevenirea SSCC DGA P i Listei de -
. o . format letric . editie/
infectarii cu virusul Difuzare -
SARS-CoV-2 revizie
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PO _SSCC 03 A.01 - Diagrama flux privind desfasurarea activitatilor de cazare in caminele

UTCN

intoomire referat de
necesiiate

Aprobari RM

Difuzare calendar cazare

Aprohare calendar

CaFare

Tntoomire liste am=re de
facuhati

Semnare comtract de
inchiriere

Cazare student] rom:an
51 inkernationali

Repartizare loouri in
CaAmin

intoomire ste studenti
internationali

Preluare dosare cazare

Dedonantarse
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PO _SSCC 03 A.02 - Referat de necesitate

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Facultatea/Directia Administratie CLUJ APROBAT
Departamentul/Serviciul Serviciul Social Camine-Cantine Ordonator Credite
Nr. 1002 Data:14.01.2020 Dan Pitica 16.01.2020
€60000338606
aprobat

REFERAT DE NECESITATE PENTRU ACHIZITIONAREA DE PRODUSE, SERVICII, LUCRARI

Tip produse, servicii, lucrari : Altele
Persoana de contact Maria Macrea Tel.: 0264401992 E-mail: Maria.MACREA@staff.utcluj.ro

Scopul: Asigurare apa naturala de masa- bidon 19 L- Cantine Observator si Marasti- anul 2020

i Pret unitar

Nr Denumire N Val estimata  |Articol bugetar

Crt produse/servicii/lucrari Cod CPV | U.M. | Cant. (me::::?:“ (LEI cu toate taxele incluse)| (Nu se completeaza)

turala d - bidon 19| 5
, PrnEiracemasa-bicon buc 1,ggo 11.00 11,000.00[ 200130
Pahare plasti

Wi set [500.00 9.00 4,500.00[ 200130

TOTAL VALOARE cu toate taxele incluse (TVA, instalare, tranzit, etc) : 15,500.00

Sursa bugetara: Sursa F
Sursa de finantare:

REGIE CAMINE 15500.00
Decan, Director cercetare Sef departament Solicitant, Director Contract
Aprobat, Diana Matei Aprobat, Maria Macrea Depus, Maria Macrea
15.01.2020, c60000335633 aprobat 14.01.2020, c60000335454, 14.01.2020, c60000335454
Compartimentul de Compartimentul de Control financiar preventiv Serviciul Contracte si 2
DGA Director economic Achizitii Serviciul Aprovizionare
Aprobat Aprobat Aprobat
Cornel Muresan Doina Stanean Adriana Ochis
Data: 15.01.2020 Data: 16.01.2020 Data: 16.01.2020 Data: Data:
Id: c60000336148 Id: 60000336801 Id: 60000338142 ld: id:
[Rezolutia ok Rezolutia ok Rezolutia k Rezolutia Rezolutia

Acest document se completeaza, se trimite si se aproba exclusiv in format electronic.
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PO_SSCC 03 A.03 - Comanda

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUI-MAPOCA

Sprabat
Catedrs (semaiminl). oo Tal PRORECTOER,

Wizt control prexventiz
COMTARBIL SEF,

COMANDA

mmmmkmm
Spemal. lwcran - .. Format lucrare ..
Nigee  Tisai 13000 buc Opesatia sclicitats. de SSCC
Loscraraa este venesard Inscrpul: cazdni in ciming o studenglor
Wi ohlz 2 asizwWE  VARGEER oo BWG  din prgenia  locrare B desups de

hs@&mm s oblie. 2 achifa Ia casaria, UTC-N. contravaloaves. lucxisilor nevindute in. intemvalial de timp
BRERARAL
Locrazsa 2 fost venificatd, nu captine serrets de stat gl de semdnin 5 paata O snliiolicati 5 difnzats-

Splisitantlo_ Compartiment Atel de multinlicars.

. . . Total
¥r | Denwmirea matenialelor . Probe = -l Pret Prat
Cr consumata. UM | C t rebuturi :?::mafe it total Obs

El I I B

“a) el

Mroex. predate la edira UT PRES e MNrpagimi..................
Mr. ex. pradate la magazie-vanzare ... Tiraj total
Mres depozit lagal e

Mrexdrept de aumbor. ..o e

Primut lucrarea

Data....oooeeeeee....Bemmatura. ... ...
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PO_SSCC 03 A.04 — Informare cazari

NR. 20955 )24 03 2043
UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
Directia General Administrativd

Catre

FACULTATILE Ui R8s m:?’// 7C‘—/W<‘¢

In conformitate cu a8 dn "Regulamentul de orgarizare i functionare a cdminelor studentesti ale
UTCN", cazares in chmn se face 1 Inceputud anulul universitar, la solicitarea studentior,

Solicitarea de cazare in cAmnele UTCN se face online 13 adresa
het fault.azp, pdnd in 31 Jugust 2019

Ca exceptie:
studenti casatoriti,
doctoranyl,
angajati tinen (Cu varsta pand in 35 ani),
Cei care solcitd cazare In camere Cu doud patur,
Cazurile sociale [orfani de ambil pdringi, studenti provenili dn casele de cops, studenti
proveniti din centre de plasament, studentt aflagl in evidentd cu anumite bok conform NG
558/1998),
vor depune soliatdnile de cazare 13 secretaniatele facultdtdor pand in data de 30 august 2019,

Pentru cazurile mai sus mentionate cererea de cazare va fi insoitd, dupd caz, 0e
adeverinta de student sau dovada de angapat UTCN;
COp dupa Cartea de dentitate;
copee dupd cortificatid de casatorie;
certificat de deces,
fisa de confirmare 3 statutulus de doctorand,
adevernla masterand

Actele doveditoare pentru intocmirea dosarului de cazare pe caz social pentru anul unwersitar 20192020
sunt aceleasi ca 31 in cazul burselor saciale, si trebule depuse | a secretariatul facultdtii pand in data de 13
septembrie 2019,

e
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Cazarile pentru anul universitar 2019-2020 se vor desfasura astfel:

Data Ora Anul de studiu
00 00

24.09.2019 g:::: ;320;2_01300 — studentii din anul I licent3.
studentii la master, studentii casatoriti,
doctoranzii, angajatii tineri.
studentii din anul VI, V (Arhitecturs), IV, Il sill

Orele 8% - 20% licenta.

L Orele 12%°- 13% payz3 Observatie: studentii se vor prezenta conform
listei intocmite de citre facultate, pana la
pozitia stabilitd (conform criteriilor de
performanta profesionali).
studentii care nu s-au putut prezenta din

26.09.2019 Orele 8% 1100 motive obiective in zilele anterioare si au
anuntat comisia de cazare din caminul in care
au fost repartizati.

26.09.2019 Orele 13% — 18% s‘tuden;iAi CI.J c-irept de' caza‘re in_ u'rma glisarii
listelor, in limita locurilor disponibile.
studentii cu drept de cazare in urma unei noi

27.09.2019 Orele 9% — 14% glisari, in limita locurilor disponibile din ziua
anterioara.

Listele vor fi afisate astfel: la sediile faculttilor, pe site-urile acestora si la caminele UTC-N.

Actele necesare la cazare pentru studenti sunt:

- Actul de identitate, in original si copie; sau, procura notarial3 (daca este cazul);

- Patru fotografii tip buletin (3/4);

- Aviz epidemiologic eliberat de catre medicul de familie sau de citre medicul de la cabinetele

medicale aflate in complexele studentesti;

- Copie dupd certificatul de nastere;

- Adeverinta de salariat a parintelui/parintilor, vizats de unitatea scolard, pentru studentii care
solicitd gratuitate la cazare conform art. 277 din Legea Educatiei Nationale.
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PO_SSCC 03 A.06 - Ordin de Rector - Comisia de monitorizare a caminelor

ORDIN DE RECTOR
Mr. 5\

din 23.09.2019

In baza Proceselor Verbale ale Organizatiilor Studentesti din UTCN sia Art. 6 din *Regulamentul de
organizare a caminelor studentesti ale UTCN™ si avizului Consiliului de Administratie al Universitatii Tehnice
din Cluj-Napoca, intrunit in sedintd in data de 20 septembrie 2019,

HOTARASTE:

Art. 1 5e constituie "Comisia de monitorizare a cdminelor”, pentru anul universitar 2009 - 2020, cu

urmdtoarea components;

- . —

- - student reprezentant in Consiliul de Administratie;

= [ 0 = student reprezentant in Biroul Operational al Senatului;

) — student caminist din Complexul studentesc “Mardsti’;

Teledme I T = student caminist din Complexul studentesc™Observatar”;
- BT =student delegat al organizatiilor studentesti.

Art. 2 Atributiile Comisiei de monitorizare

Pe langd atriougiile din “Repgulamentul de organizare a cdminelor studentesti ale UTCN™, Comisia de
monitarizare a cdminelor UTCN le mai are 5i pe urmatoarele;
- efectuarea cite unui control lunar, la fiecare cdmin, in vederea verificarii legitimatillor
studentilor cazati; cel putin o datd pe semestru, efectuarea unui asemenea contral in timpul

noptii;

- comunicarea continua - catre PTAP — a tuturor situatiilor care contravin "Regulamentul de

organizare a cdminelar studentesti ale UTCN.
Pentru buna desfisurare a activitatii sale, membrii comisiel vor beneficia de urmatoarele:
- accesul permanent la aplicatia de cazdri a UTCH, Tnecd din timpul procesului de cazare;

- accesul la lista persoanelor care fac parte din comisiile de cazare pe cimine si la listele celor

cazatl in cimine ;

= accesul la orlce ord, in fiecare ¢camin, pe baza unui badge sau a unei legitimatii, eliberatd de

catre PTAP;

- dreptul de solicita studentilor cazati prezentarea legitimatiel de cdmin; in cazul sesizdrii unor
nereguli, dreptul de a o inainta administratorului de camin, aldturi de o propunere de

sanctionare.

Art. 3 Prevederile prezentei hotirari

Administratie si Patrimoniu,

Vizat

1ex/C.

Birou hjridic |

vor fi duse la indeplinire de catre Prorectoratul Tehnic,

intocmit
Secretar,
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PO_SSCC 03 _A.07 - Tabel cu repartizarea locurilor in camine

Repartizare locuri in Caminele UTCN 2020-2021
TOTAL Locuri in Camine = 3741
Total cereri cazare =

Camin 4 - AC parter + et.1, 2 = 226 locuri

Camin 4 - Constr. et.5 = 83 locuri = 47 ¢ (& cen,

Camin 2 B - An pregatitor - parter-= 72 de locuri

Camin 2 B -Instalatii - et. 3 si 4 = 144 de locuri
Camin 2 B - ARMM - et. 1,2,5,6,7,8,9 = 492 de locuri

Camin_lF - An pregatitor - parter= 56 de locuri

Camin 1F - IMM - et.1,2 = 130 de locuri

Camin 1F - CM - et. 3,4,5,6,7,8,9 = 499 de locuri

W

Studenti . . Camin 2 ’ Camin 4 Camin5 Camin 7
He: Facultati buget | SAmMin28 [Camin1F68S| ., 473 [COMIN3Obs.| o 471 | Obs.473 | Obs.a73 Total
crt L. 708 locuri locuri ) 458 locuri ; ) )
neclujeni locuri locuri locuri locuri
1 |Arhitectura 153 162 162
2 |ARMM 580 492 492
3 |AC 950 226 473 699
4 |Constructii 473 83 556
5 |[CM 550 499 499
6 |[ETTI 473 473
7 |IMM 169 130 130
8 |Inginerie Electrica 458 458
9 |Instalatii 194 144 144
10 |An pregatitor 72 56 128
TOTAL 2596 708 685/ 473 458 471 473 473 3741
Camin 4 - Arh, et.3 + et.4 = 162 locuri + Z4f/¢c ce, ;é} /Zﬂ L//{c; Kn‘ [& KAA /ﬁc 290G Lo e
/e
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PO_SSCC_03_A.08 — Listele de la facultati cu studentii care au drept de cazare

UNIVERSITATEA TEHNICA

din CLUI-NAPOCA

Facultatea de Inginenie Elecincd
|| Facndiains da i Dhciricd

Decan: ¢

T

LISTA STUDENTILOR

anul I, cicla I de studn nmversitare — Licenta
care beneficiazd de cioun, m condifule stabulite de regulamentu] de cazare

an nnmversitar 2018.2019

canunl I str. Observatorahu, or. 34

Avizat,

(doar pentr stedentu neclujens, avand varsta sub 335 am)

Nr. ert.

Nume

%

b

L N

[

E

2IR|E|E|E|R|R|E|E|E|B|E|IEB|E|E|E|R|R|IFR|R|R|A

Papiza 1 & 8

La cazare fofi studenii vor completa o declarafie fp care arestd faphul ¢d nu dispun de spafii de
cazare aflate in proprietate personald sau in proprietatea parinfilor lor, nici in municipiu, nici in

sonele limitrofe (pdnd la 20 km)
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PO_SSCC_03_A.09 - Listele cu studentii internationali care urmeaza sa faca studii in cadrul

UTCN
STUDENTI INTERNATIONALI
situatie pentru administratori CAMINUL 28 MARASTI
ARA ACWLTATEA oRsERAT™
- . =N
e
e [Framce
t France
1
0

a = o
s % o
Canac ARMM .
7 U - MECANT CT8 Masn  Mraamet ¢
" X VECANC Mases <
9 - MICANC CTH Mases  Mrnsmed +
pt MECANC -
o AR CANSC MM Eragms +
23 wael o o DCINTA
CENTA
o DUMC / OM_ | AN PREGATITOR
s = e stan CAMC T
26 ——urmenatan CANC UCENTA
= UM O AN PREGATITY
: - ;! e [CANK oL\ [ O _|AN PREGATITOR |
] VT
0 "~ 8B i JAN PREGATITON
2

L d
ey
WAmerssTan LECTRIC NTA CAMERA OF & PERSOANL TN unverstar
3 Twrcle . CAMERA OF & PERSOANY JCU T - 09102018
N Jressecfent o CAMAIAL OF & PIASOAN] JSRATINT) onherter
i1 rrservet burser AP /o CAMARA DE 4 PIRSOANE JGRA At
1O IAt bariies AP C /v CAMMRA OF 4 PIRSOANE _l._‘l’m g
39 Terrrvet S M 7 O CAMERA 8 4 PIRSOANT MGRATLNT) .
o It s AP il ES/CV CARPERA D & PERSOANE JoRATIT) g
Nota ety plmiayion =
T porto e waeratonst
s b s -
s guts g 4 pancare
rioman sty
Pl e Rale wowracrse
LR

0 A Anl?
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PO_SSCC_03_A.10 - Acte solicitate la cazare (aviz epidemiologic, Cl si CN, poza)

Localitatea

Judetul ........

..........................

DOVADA DE VACCINABQREVACCINAR

20 &61. luna ...... R /Y ......... |

—_—

Numele T %ismwc. . prenumele
prenumele tatalui

A se vedeq situatia vaccinarilor pe verso.

Semnatura
si parafa medicului

LR Toh s diioh s sd i uvivacsibinsionastusont ko sasass

P 'l
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PO_SSCC_03_A.11 — Cerere gratuitate PCD
UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
SERVICIUL SOCIAL CAMINE-CANTINE

CERERE DE GRATUITATE

Subsem DT, o rrs ooy cororas, o e SRR student |la facultatea
L <5 ki 1 O an.2., cazat in caminul .28... ©bservator /

Marasti camera3//.. .

Prin prezenta va rog sa-mi aprobati gratuitate la regia de camin

fiind fiu de cadru didactic/ nedidactic.

“Imi asum rapunderea pentru exactitatea datelor cuprinse in
actele prezentate in copie si cunosc faptul ca prezentarea de acte
cuprinzand date care nu corespund realitatii constituie infractiune ce

intra sub incidenta legilor Statului Roman “.

Data Semnatura

2.10.019

...........................
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PO _SSCC 03 A.12 - Contractul de inchiriere

LINIVERSITATEA TEIENICA DIN CLULMNAPOC A
SERVICIUL SOCIAL CAMINE-CANTING II 25 '09'20 l 9

Buget

CONTRACT DE TNCHIRIERE
ME. 25548 F 1602 EXTMPLARUL WE 1

PARTILE CONTRACTANTE:
Intre Unidversitatea Tehnica din Cluj-Napoca cu sedivl in str. Memorandumulun nz, 24, titular al
dreplului de administrare a caminelor studentesti cu destinutin de locuinta, propriclate de siat, in calitate

de locator, represental prin adminisirater si (%) . 7T Tialfcnd lui | sie
Silvia_studeni(a) la facultates Facultatea de_Autovehleule Rutiere, Mecaironica si Mecanica sectia
Autovehicule Rutlere-lic, anul Master An L gropa m__ 1 naseut la data de _paae . in Iocalitatca
T edl 7T cw domucilivl stabil in loealitatea “strada  nn bl 26 sc

eloap telefon 7777 3 jedewl 7 7 | posesor al CIL seria . onr cliberata de
la datla de 40 o .- cod numeric personal "ttt ™ in calitate de locatar (chirias) a

intervenit prezenful contracl de inchiriere,
OBECTUL CONTRACTULLI:
Art. | Obicetnl contractulut il constituic darea in folosinta pentra anul universitar 2009 ¢ 2020 2 vunei

suprafete locative cu destinatia de locuinta in caminul 2B cameea 206 situal in Marasti, a instalatilor <10
iventarulul precizal mai jos:

Patusi Peddele man

Fiote — Pedalemici 0000000
Cearceafuripat Cog PVC

Cearcaturighe Cheie N
Peiree Gideatd e
Fale pemnd Faray

Art.2  Termenul de inchiriers este de la 01,10.2019 pana la 30-07-2020,

Pe perioada practicii de vard studenti pot rAmane In cimin, tariful find cal din timpul anului universitar,
numai daca prezintd adeverintd de la facultate c3 efectueazd practica in Cluj-Napaoca

Pe pericada vacanfei de vara camera se preda administratorulul, pe baza de Proces Verbal

Pe pericada vacaniel de larmd, studentl care au actvital in Cluj-Napoca pol rAmdne In cimin numai
daca sohcith in mod expres acest heoru.

PRETUL:

Art.3. Preful inchireri (tariful de cazara) este stabilit conform Regulamentului de taxe aprobat de ¢itre Senatul
Universita{id Tehnice din Ciuj Napoca

PLATA:

Art.4. Plata tanfuly de cazare pentru luna ummatcare se face cu anticipatie, din data de 25 a lunii Tn curs pand in
data de 10 a lunii pentru care s& platests taxa de carare.

In caz de neplatd in termenul stabalt, tariful de cazare se poate plati cu penalitafi de 1% / zi pentru hecare
zi calendaristicd de Int&rziers, intre datete 11-24 ale lunii pentru cane se plateste.

In data de 25 a luni, studentului i se va comunica un preaviz de excludere din cmin $i | s va solicita
plata restantelor, ca vor include $i penalitat. In cazul nepldti acestora pand la sfaesitul lunil in cauza se va pune
in aplicade excledetes din camin.

Dacd pericada de incasare a taxelor se suprapune cu vacanfe sau Zila de s#rbdtor legale (In afara
zilelor de sambata 5i duminicd) termenul de Incasare s prelungeste cu numirul acestor Zia,

35



—“— Editia: | Nr. de exemplare: 2
‘ ' ) CAZAREA IN CAMINELE Revizia: 1 Nr. de exemplare: 2
UNIVERSITATEA TEHNICA STUDENTESTI ALE UTCN

DIN CLUJ-NAPOCA

Serviciul Social Camine
Cantine

Exemplar nr. 1

PO_SSCC_03

OBLIGATIILE PARTILOR CONTRACTANTE:

Art.5. Locatorul (administratorul) are obligatia:
1. Sa predea camera cu dotarile aferente specificate in obiectul contractului, in stare corespunzéatoare folosintei pentru destinatia de locuinta,
pe baza de Proces Verbal de predare-primire, semnat de catre administratorul de camin si de catre student, la data incheierii contractului;

2. Sa solicite si sa urmareasca executia lucrarilor de intretinere si de reparatii necesare pentru utilizarea spatiilor de folosintd comuna ale
caminului;

3. In situatii deosebite (cum ar fi lucrari de constructii de reamenajare si modernizare a caminelor, lucrari de dezinsectie si deratizare, etc),
studentii pot fi mutati temporar din caminele sau camerele in care au primit locul de cazare la inceputul anului universitar, in alta locatie
echivalenta ca si conditii;

4. Sa asigure permanent efectuarea curateniei in spatiile de folosinta comuna ale caminului (holuri, oficii, sali de lectura, scari, grupuri sanitare
comune, ghene de gunoi) si in spatiile exterioare aferente caminului, cat si evacuarea zilnica a reziduurilor menajere

5. Sa interzica orice modificare a spatiului inchiriat, subinchirierea spatiului respectiv sau folosirea lui Tn alte scopuri

6. Sa verifice modul in care locatarul (chiriasul) foloseste si intretine suprafata locativa inchiriata, inventarul dat spre folosinta si spatiile comune
ale cdminului

7. Sa recupereze - in termenul maxim de 3 (trei) zile de la data constatarii — toate lipsurile si deteriorarile produse bunurilor din camera si din
spatiile de folosintd comuna ale caminului, prin incasarea contravalorii lor si a manoperei de instalare de la locator, conform unui deviz elaborat
de catre Atelierul tehnic sau la valoarea de inventar al bunurilor deteriorate

8. Sa asigure paza la intrarea in camin, respectarea normelor igienico-sanitare si a normelor de prevenire si protectie impotriva incendiilor;
9. Sa asigure schimbarea lenjeriei pe care a dat-o in folosinta chiriasului conform normelor Directiei de S&natate Publica ;
10. Sa elibereze legitimatiile de camin, sa efectueze vizarea lor lunara si sa asigure viza de flotant pe toata durata contractului de inchiriere;

11. Sa pastreze in permanenta o cheie de la fiecare camera.
Art.6. Locatarul (chiriasul) se obliga:

1. Sa citeasca cu atentie, sa-si insuseasca si sa respecte Contractul de inchiriere si "Regulamentul de Organizare si Functionare al Caminelor
si Cantinelor Studentesti ale Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca”;

2. Sa preia camera cu dotarile aferente specificate in obiectul contractului, in stare corespunzatoare folosintei pentru destinatia de locuinta, pe
baza de Proces Verbal de predare-primire, iar la sfarsitul anului universitar sa predea camera administratorului cadminului in conditiile de
curatenie si integritate (pentru zugraveli, usi, ferestre, pardoseald, inventar) de la data inchirierii. Cu acordul administratiei caminului studentii
pot aduce imbunatatiri camerelor (dar, numai cu personal calificat!);

3. Primul student cazat din fiecare camera preia la cazare inventarul si instalatiile aferente camerei si are obligatia de a aduce la cunostinta
administratorului eventualele defectiuni sau nereguli din camera (atentie, nu este admisa modificarea instalatiei electrice!);

4. Ultimul student care paraseste camera are obligatia de a preda camera administratorului de camin, in starea functionala si de curatenie in
care a primit-o la cazare;

5. Ultimul student ramas in camera are obligatia de a anunta administratorul de camin daca colegii de camera care au plecat inaintea lui au
provocat deteriorari camerei, dotarilor si instalatiilor acesteia sau daca au lasat camera murdara, in caz contrar el facandu-se vinovat de toate
acestea;

6. La expirarea contractului sa restituie administratiei, bunurile preluate, in starea in care le-a receptionat;

7. Sa nu efectueze nici o modificare in spatiul inchiriat si nici in spatiile de folosinta comuna ale caminului;

8. Sa achite regia de camin la datele stabilite

9. Sé foloseasca Tn mod corespunzator bunurile din inventarul caminului, instalatiile electrice si sanitare puse la dispozitie.

La fiecare plecare din camera locatarul se obliga sa nu lase receptori electrici in prizé (cu exceptia frigiderelor) si sa verifice daca robinetele
sunt inchise. La iesirea din camera este obligat sa inchida geamul si usa.

Orice defectiuni vor fi imediat consemnate in caietul de sesizari existent la poarta sau la administratorul caminului

10. Sa raspunda material de lipsurile si deteriorarile produse bunurilor din camera si din spatiile de folosinta comuna ale caminului
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11. Sa suporte contravaloarea bunurilor deteriorate din vina lui
12. Sa nu depoziteze saci de cartofi si cantitati mari de alimente in camera.
Este interzisa pastrarea alimentelor sau a altor obiecte casnice pe pervazurile geamurilor si in exteriorul ferestrelor;

13. S& asigure ordinea si curatenia in spatiul primit, sd nu arunce in perimetrul caminului si pe aleile complexului studentesc ambalaje, resturi
menajere sau orice fel de obiecte, decét n locurile special amenajate.

Gunoiul menajer din camere va fi dus de catre fiecare locatar la containerul aferent caminului;

14. Este interzis accesul studentilor pe terasa acoperisului caminului, sub orice motiv. Este interzisd montarea antenelor TV individuale pe terasa
acoperisului caminului.

Este interzis& incheierea de contracte cu tertii pentru anumite servicii care ar aduce modificari in interiorul cadminului la instalatiile electrice sau
de date-voce (de exemplu: televiziune prin cablu sau furnizori de servicii Internet

15. S& pastreze linistea in orele de odihna si in perioadele de studii;

16. Sa permita accesul persoanelor din conducerea universitatii, a facultatii si a Serviciului social Camine-Cantine, pentru a efectua controlul in
camera, in vederea constatarii modului de respectare a prevederilor prezentului contract.

Studentii care sunt cazati nu au voie sa inlocuiasca incuietoarea de la usa camerei, instalata la data intocmirii Procesului Verbal de predare-
primire. In cazul in care acest lucru este absolut necesar, operatiunea se va efectua numai cu aprobarea scrisa a administratorului de camin,
iar una din chei se va preda imediat dupa montare administratorului.

Studentii au dreptul sa foloseasca cheia camerei in care au fost repartizati numai pe durata de valabilitate a contractului de inchiriere; in caz
contrar persoanele in cauza urmand sa suporte rigorile legilor in vigoare.

Este interzisa transmiterea cheii de la camera altor persoane
17. O cheie de la camera este tinuta la administratorul caminului pentru control si interventie n situatii deosebite (incendiu, inundatii, etc.);
18. Sa nu subinchirieze sau sa instraineze spatiul primit in folosinta cu destinatia de locuinta, unor persoane fizice sau juridice;

19. Sa nu lipeasca afise si anunturi decat in locuri special amenajate (aviziere), si numai dupa obtinerea acordurilor necesare, din partea
administratorului.

Sa nu distruga afisele si anunturile aprobate de catre administratie;

20. Sa respecte normele de acces in cdmin, normele igienico-sanitare si cele de prevenire si protectie contra incendiilor si sa citeasca, sa
fnsuseasca si sa respecte instructiunile privind utilizarea instalatiilor sanitare, electrice (inclusiv plitele electrice din oficii si masinile de spalat),
precum si utilizarea corecta a ascensoarelor (daca este cazul

21. Sa schimbe lenjeria primita in folosinta de doua ori pe luna;

22. Sa anunte administratia - in scris, in Registrul de constatari existent la poarta sau la administratorul cdminului - despre aparitia eventualelor
defectiuni ale instalatiilor caminului, in vederea efectuarii remedierilor respective.

in cazul in care studentii nu anunt& administratia, ei vor fi considerati vinovati si vor suporta contravaloarea eventualelor prejudicii (pe camera
si in spatiile comune, incluzand usile);

23. Sa nu foloseasca camera, spatiile de folosinta comune ale caminului si incinta complexului studentesc pentru activitati comerciale, politice,
religioase;

24. Sa nu utilizeze resouri, radiatoare electrice si cuptoare (indiferent de ce tip), precum orice instalatii improvizate de incalzire.
Pot fi utilizate frigidere, dar numai cele cu termostat
25. Sa nu utilizeze butelii de aragaz sau alte mijloace de preparare a hranei cu combustibil lichid sau gazos

26. Este interzisa prepararea hranei in camere;

27. Sa nu introduca si sa nu consume bauturi alcoolice, droguri sau substante etnobotanice, in perimetrul complexului studentesc si in incinta
caminului

28. Sa nu organizeze si sa nu participe la petreceri, chefuri gi alte actiuni la care se consuma bauturi alcoolice si/sau care perturbé (in orice fel)
linistea din camin sau din perimetrul complexului studentesc

29. Fumatul este interzis in camere, in salile de lectura si in toate celelalte spatii comune.

Fumatul este permis numai in locurile special amenajate.
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30. Sa nu deterioreze si sa nu distruga obiecte de inventar din camere, spatii comune (holuri, coridoare, sali de lectura, etc.). Degradarile
constatate la predarea camerelor catre administratia caminului pot fi remediate de catre studenti pe loc sau poate fi platita pe loc contravaloarea
executiei remedierilor. In caz contrar, studentii nu vor mai primi cazare (cel putin) in anul universitar urmator, iar sumele datorate vor fi recuperate
pe cale juridica

31. Sa nu introduca si sa nu cazeze persoane straine, oricare ar fi acestea si sa nu transfere dreptul de cazare altei persoane;
32. Sa nu instraineze legitimatia si cheia de la camera.
Studentii care instraineaza locul de cazare vor fi exmatriculati din camin;

33. Toti studentii inclusiv cei care beneficiaza de gratuitatea cazarii (parinti cadre didactice, etc.) sa se prezinte din data de 25 pana in data de
10 a lunii urmatoare pentru vizarea legitimatiei de camin, la administrator

34. Sa obtina viza de flotant - daca este cazul - in termen de 15 zile de la incheierea contractului;
35. Sa aiba comportament civilizat in perimetrul si in incinta caminului;

Studentii sunt obligati sa prezinte legitimatia de camin persoanelor indreptatite: paznic, administrator, comitet camin si persoane din conducerea
UTCN, ori de céte ori li se cere acest lucru;

36. Sa nu permita accesul vizitatorilor, a persoanelor straine in camere intre orele 22:00 — 8:00.

in cazuri absolut exceptionale, studentii care primesc vizitatori intre orele 22:00 — 8:00, sunt obligati s&-i inregistreze in Registrul de vizitatori de
la poarta;

37. Daca o persoana cazata nu locuieste efectiv in camera mai mult de 15 zile fara motiv intemeiat, va fi exclus din camin.

Ceilalti locatari ai camerei au obligatia sa sesizeze administratiei caminului acest fapt.

Studentii nu au voie sa doarma decat in camera n care au primit locul de cazare;

38. Studentii care au reziliat contractul inainte de termen, nu vor primi cazare in anul universitar curent (cu exceptia cazurilor bine justificate);

39. Studentii apartinand altor universitati decat UTCN vor plati in luna ianuarie, cumulat, regia de camin pe luna in curs si pe ultima luna a anului
universitar (iunie).

Studentii UTCN cazati in cdmine se obliga s& plateasca pe lunile mai si iunie cumulat in perioada 25.04 — 10.05.
Pe perioada vacantei de iarna studentii pot ramane in camin numai pe baza de cereri individuale aprobate de catre administratorul caminului.
Pe lunile decembrie si ianuarie regia de camin se achita integral,

40. Indiferent de data la care se cazeaza sau pardsesc caminul, n cursul anului universitar, studentii vor plati integral taxa de cazare si pe luna
in curs;

41. Sa nu poarte sau sa detina, in caminele si pe teritoriul campusurilor studentesti, in nicio imprejurare, obiecte care ar putea primejdui viata
sau integritatea corporald a persoanelor, ori care ar putea tulbura ordinea si linistea publica, cum ar fi : cutit, pumnal, box, castet sau alte
asemenea obiecte fabricate sau confectionate anume pentru taiere, impungere sau lovire.

Sa nu foloseasca sau sa detina in aceste locuri sau imprejurari, armele cu aer sau cu gaze comprimate, obiecte de distractie pe baza de
amestecuri pirotehnice ori dispozitive pentru socuri electrice.

Pentru a nu crea niciun fel de confuzii, este absolut interzisa detinerea de arme letale/neletale in incinta si/sau perimetrul campusurilor
universitare ale UTCN;

42. La solicitarea decanatelor, vor fi exclusi din camin studentii care nu si-au indeplinit obligatiile scolare (taxa de scolarizare, neprezentare
la cursuri, seminarii, laboratoare, examene, etc.);

43. Sa nu introduca in cadmin animale de companie (céini, pisici, pasari etc.);
44. Sa nu arunce pe fereastra obiecte si resturi menajere;

45. Studentii ce sunt fii de cadre didactice care beneficiaza de gratuitate in camin au obligatia sa depuna la administratorul caminului dosarul
pentru cazare gratuita, in termen de maxim 7 (sapte) zile de la data cazarii;

46. Studentii din anul |, care nu se vor prezenta la examenele din semestrul | vor fi exclusi din cdmin in mod automat.
Art.7. Prelucrarea datelor cu caracter personal

Universitatea Tehnica din Cluj Napoca proceseaza datele cu caracter personal utilizate pentru incheierea contractului in scopul derularii
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acestuia. Aceste date includ: date de identificare conform actelor personale de identificare (certificat de nastere, carte de identitate, pasaport
unde e cazul, etc.); date financiare (numar de cont, situatii financiare personale etc.); caracteristici personale (varsta, locul nasterii, nationalitate,
stare civila, etc. necesare pentru stabilirea de drepturi cuvenite); poza pentru emiterea de documente (legitimatie de acces); opinii privind starea
de sanatate; componenta familiei (in baza carora se fac justificarile de calcul a unor drepturi cuvenite); informatii privind parcursul academic,
calificarile detinute, istoricul profesional, calitatea de membru in organizatii (pentru stabilirea de drepturi cuvenite); date de contact (adresa,
numar de telefon, e-mail) necesare pentru derularea curent a contractului. Tn contextul derulrii prezentului contract, datele detinute la nivelul
sistemelor informationale ale institutiei nu sunt comunicate unor terte parti decéat in cazul in care solicitarea se face in baza unei cereri venite
conform unui temei legal furnizat de institutii ale statului roman. Datele asociate contractelor de cazare si indeplinirii obligatiilor asociate sunt
retinute la nivelul institutiei conform Nomenclatorului Arhivistic al UTCN. Prin masurile instituite, UTCN se asigura ca respecta drepturile cu
privire la datele personale pe care le detine, informand partile ori de cate ori apar procesari noi ale datelor inafara vreunui temei legal, contractual,
menite sa va protejeze un interes vital, realizate pentru indeplinirea unui scop de interes public sau ca urmare a exercitarii autoritatii de catre o
institutie oficiala abilitatd. Conform procedurilor existente, UTCN ofera posesorului datelor personale, prin intermediul departamentelor de
specialitate, informatii cu privire la toate datele detinute si, acolo unde este cazul, sterge datele, corecteaza datele incorecte, furnizeaza un
format portabil al datelor, se asigura de restrictionarea procesarii, tine cont de opozitia in prelucrarea automata a datelor sau motivata de o
situatie particulara intemeiatad si care nu contravine unor motive legitime si imperioase existente si aplicabile Universitatii Tehnice din Cluj
Napoca. Mentiondm ca datele cu caracter personal pot sa existe la nivelul institutiei si datorita altor relatii intre parti (de ex. furnizarea de servicii
educationale) fapt care se supune restrictiilor de procesare aferente respectivei relatii. Pentru orice asistenta cu privire la respectarea drepturilor
cu privire la datele cu caracter personal de catre UTCN va puteti adresa Biroului pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal, coordonator dl.
Serban Nicolae MEZA: date.personale@staff.utcluj.ro , telefon +40 264 401 309, web: www.datepersonale.utcluj.ro In Romania, respectarea
drepturilor persoanelor cu privire la datele cu caracter personal este monitorizatd de Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
cu Caracter Personal, informatii suplimentare si detalii de contact fiind disponibile la adresa web: www.dataprotection.ro.

Art.8. Precizari finale
Nerespectarea contractului de inchiriere de catre studenti va duce la sanctionarea studentilor, fie cu avertisment, fie cu excludere din camin -

dupa caz — pe baza analizelor si metodelor descrise in Regulamentul caminelor UTCN.

Prezentul contract a fost incheiat in 2 (doua) exemplare originale ; cate unul pentru fiecare dintre parti.

Incheiat azi,
LOCATOR U.T.C.-N. LOCATAR
RECTOR: (Chirias)

ADMINISTRATOR CAMIN
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PO_SSCC_03_A.13 - Legitimatie/card de camin
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PO_SSCC 03 _A.14 — Cerere gratuitate/reducere regie de camin
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PO_SSCC 03 A.15 - Cerere de cazare

Nr.inreg.

Cétre

Conducerea Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca

SUBSEMNATUI[A] coiiciiiiiiiimiiiesirressmes rassmsseses emes rras s e s ems s mems o s e sbt s et b bbb emt st s e b ens s ”

[ [u L e L e . S ’

SEUTENT[E] 18 N IVEISIEATEA uvseesiriess s sesssrmessesesss s e s emsn sems s es et sae s s ot srm saenssmsssmssnssmansn Facultatea

THE o o 5 S T S S T e S Pmeb e s , specializarea
.. anul

Va mulfumesc!

Data

Date de contoct:

Semndtura

42



u

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Serviciul Social Camine
Cantine

CAZAREA IN CAMINELE
STUDENTESTI ALE UTCN

Editia: | Nr. de exemplare: 2

Revizia: 1 Nr. de exemplare:

2

PO_SSCC_03

Exemplar nr. 1

PO_SSCC 03 A.16 — Cerere de transfer

Conducerea Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca

.............................................................................................................................................. , student(d) la

Catre

Subsemnatul{a)
domiciliat{i)
.................................... , anul

W3 rog s& Tmi aprobati transferul

Facultatea de

specializarea

T = = o=

Wa multumesc!

Data

Date de confact:

Mr. Chitanta:

Semndtura
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PO _SSCC 03 A.17 — Cerere de schimb

Hr. IN[EE, al<t-)
Ec. Camel Muresan,
Catre Conducerea UTC-N
in atentia 5.5.C.C.
subzemnatul/a . domiciliat/d in
, pasesor al Cl seria LA ,studentsa a
Facultitii , anul ,cazatin cEminul
CEmera , Wa rog s3-mi aprobati schimbul de loc cu studentulfa

, domiciliat/a in

. posasor al o, seria ,Mr.

Student/d

a Facultatii

, anul , cazat in cE2minul

Cemera

Declarim pe propriz réspundsre ca@ vom locui fizcare in c3minul 5i camera solicitatd la

schimb.

Data

Administrator c2min

Semnaturi solicitanti

1

z. Nr. Chitanta:

Nr. Chitanta:

Administrator camin
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PO_SSCC 03 A.18 — Cerere cazare in regim hotelier

UNIVERSITATEA 'I'EH_}FIC.-UE DIN CLUJ-NAFOCA
SERVICIUL SOCIAL CAMINE-CANTINE

CATRE,

AFROBAT

CONDUCEREA UNI‘.’ERS]'I':-&I]I TEHNICE DIN CLUJ-NAPOCA
CERERE DE CAZARE INREGIM HOTELIER

Subzemnatul{a) domiciliat in
student(d) 1a Facultatea

anul cazat(d) in ciminul .camera act de identitate
Seria fr. telafon nre

Wi rog =4 imi aprobati cazarea in Ciminnl 2B Mardst incepnd cu data de

.pédni la data de .In regim )

denarece

Am lnat Ia conogtintd cd data limitd pind la care este deschis Caminul 2B
Mf#rigt este 07.09.2018.

DATA SEMNATURA

Aviz Aviz
Adm cimin [ unde a fost cazat ) Adim eimin ( unde ze cazeazi )

Sef Servicin Social
Ing.Maria Macrea
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PO_SSCC 03 A.19 — Oglinda caminului

' Q b tucpe IM VL - Zacts & -(v @ Apicate de cazan i camele - X 1 Say comphed » ° —— &
- C & anrendo/omm/cs ) = T 0
Bine ai venit: Ing. | Y« . administrator camin 2b Marasti () Inchice aplicatia
Studenti Camere Oglinda Situatie plati Studenti Exclusi Ghid

Lista camerelor. Total cazati: 928
o : 7 10 16 | 17 N 20 3
arver 4 44 4 44414 N 4 a4

1011102 105 | 106 | 107 | 108 | 109 116 | 117 121 122 124
LAURN aidlaa 4 Alaia AiA AIA Ai4 114

20 205 | 206 | 207 | 208 | 209 | 210 | 211 PREN 216 | 217 POl 222|223
Eaj2 B aralasalara]aralaialaralasa o 104 4
tal 3 303 | 3 307 - 310|311 316 317 321,322
Exa) a4 44 <74 NN a4 404 il 404 T

407 | 408 416 Eikd 424 | 425

-+ b i) i e A b i R 1 PRI ) B i i e i P

601 | 602 | 603
7 JO1 7021703 704|705 | 706 | 707 | 708 | 709 | 710 | 711 | 792|713 [ 714 724 725
Eray did dialaralal 44 didjdralaialaialaialarala ! A4 [ 41444
ftal 8 BO1 202 | 803 | 804 | 805 | 806 808 | 809 | 810 | 811 816 817 819 | 820|821 822)823
ta) 44 AiAJara aia]arala di4 44 AlA Adi4 414 did 414l4ial 414 4

£ral 9 901 | 902 | 903 | 904 | 905 | 506 | 907 | 908 | 909 | 910 | 911 916 | 917 919 1920|921 | 922
ta) di4 41a)ara aialaraldialaralaiaiaralaralaia did 414 didlaralaia 44

Camere de 4 locuri: 236 . Camere de 2 locuri: 0 . Locurl Ubere: 16
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PO_SSCC 03 A.20 - Lista bunurilor folosite in camera

UNIVERSITATEA TEINICA
DIN CLUJ-NAPOCA

Caminul

Camera

LISTA
bunurilor folosite in camera
Astazi ‘ 20 am luat in
pastrare- gospodareasca obiectele:
DENUMIREA Nr.buc | Starea DENUMIREA | Nr. buc. | Starca
OBIECTELOR obiectelor | OBIECTELOR “hieatelof
Paturi Ventilator
Dulapuri Usi termopan
Noptiere Broasca usa
Mese Broasca dulap
Scaune cu spatar Cheie usa
Dulap alimente Cheie dulap
Intrerupator Vas WC
Cuier simplu Geamuri
Galerie perdele Cos hartie
Saltea Chiuveta baie T= =
Suport prosop Calorifer o —
Bglinda
Prize =
Etajera
Suport hartie
Neon
Sapuniera
Cabina dus
Administrator,
17-4-11 A6t2
SCC-4
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PO_SSCC 03 A.21 — Formular restituire regie de camin

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
SERVICIUL SOCIAL CAMINE-CANTINE

Citre

Rezolutie BCA

Rector

Prof. dr. ing. Vasile TOPA

Conducerea Universitigii Tehnice din Cluj-Napoca

Subsemnatul{a) ~ - - student(a) alfa
Facualtaqi - anul cazal(d) in  chminul
L camera ,avind CNP o
IHAN B - vi rog si Tmi restituifi suma de lei,
reprezentind

Va mulfumesc,

Data

Vizd cimin

Semnétura
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PO_SSCC_03_A.22 — Ordonantare

MINISTERUL EDUCATIET Anexa Nr.3*
UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJI-NAPOCA

Data emiterii: ...
Compartimentul de
specialitate: ...

Nr./data angajamentubm legal ..
Medul de platd (VITAMESTETIIIETAL) ..o e enens
LatfWaIIER e et e e ee o e s e e et saeeas
Suma datoratd benefletanubud e
Avansun acordate §i refinute beneficiarabad

Suma de platd (JED) ..o e e een

Suma de plata (valuta)
felul valuberd ...
svmma i valwtd
cursul valubar
SmA T L0 e
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Ay, 1ulhdey  EV -"v’,'f-?""' A0 D%
i
Componenta Comitetului de Camin — Cadmin |l Observator
An universitar 2020-2021
! Functie Nume si An si . Camera Nr.
_Prenume | Specializare F telefon
Presedinte e . L B | MPEP : 216 | 0749161391
Vicepresedinte Visamolles Alieo IV CCIA | 215 | 0740225849 |
IR foama | 00 | N -
Vicepresedinte Mo ghe moses | MPEP 220 0748485145 ‘
[ ——— B |
Sef de palier Ihic 15 0787632228 |
PARTER o |
Sef de palier etaj e o el Inic 115 0749568819
[
Sef de palier etaj | v COA 220 0743580060 |
Il ! ' i3
Sef de palier etaj IVCOA 315 0747428999
‘ 1 ‘
Sef de palier etaj I MTC 415 | 0747423575
\ W | ‘ |
| sefdepalieretaj | 11C | 515 0751197076 |
‘ v | ,
Administrator de LTS nic 15 | 0771073040 |
retea | 3 B |
Administrator Camin 2 Sef Serviciu Social Camine-Cantine Director General Administrativ
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UTC-N Serviciul social
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PO_SSCC_03_A.25 - Dispozitie de sanctionare

ity SY/O7 02

AL

serviciul Social CAmine-Cantine

DECIZIE DE SANCTIONARE DISCIPLINARA

nARASRE UL (AT AN AT MALE

ap

UNIVERSITATEA TEHNICA

BiIN CLUJ-NAPOCA

Ca urmare a nerespectdril Regulamentulul de Organizare §i Functionare 3 Ciminelor Studeniesti ale
UTCN, art. 34 (pct.6 si pet.7) 5 a Contractulul de Inchiriere, art. 6. (pct.27 i 28), s-a decis sanctionarea
studentei anul I, Facultatea de Stiinta Materialelor §i a Mediului, cazatd in Caminul

2B, cam.124 cu:
Excludere din cdmin.

Prezenta decizie se poate contesta In termen de 3 zile de la data comunicarii.

Data: O2. 05 . 2020
Sef Serviciu Social Cimine-Cantine
Ing.Maria

C

Am |uat la cunogtintd

Student

Administrator nj.amin

-
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PO_SSCC_03_A.26 - Fisa de lichidare
Process Inbox: Fisa Lichidare Studenti (0 Entries) 7
€ Back C Refresh ALL ACTIVE OVERDUE ® ERROR  Filter v
Nr ~Doc Solicitant Email Telefon Judet Localitate Facult Rezolutie Motiv Step JFunction Data Absolvirii
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PO_SSCC_03_A.27 — PLAN DE MASURI privind implementarea normelor de prevenire a
infectarii cu virusul SARS-CoV-2 in caminele si cantinele UTCN

K futeg, 25528/0¢. /0
7 T

Serviciul Social Camine-Cantine

CORNEL Gzt Wresan

Data: 2020.10.06
__UNIVERSITATEA TEHNICA MURESAN 75257 o300

DIN CLUJ-NAPOCA

PLAN DE MASURI

privind implementarea normelor de prevenire a infectarii cu virusul SARS-CoV-2

in cdminele si cantinele UTC-N

1. Plan propriu de masuri pentru ciminele studentesti
e Misuri necesare inaintea cazaril studentilor in camine:

»

Efectuarea operatiunilor de curitenie, dezinsectie si deratizare, urmate de
dezinfectia camerelor de cdmin si a spatiilor comune;

Asigurarea materialelor de curitenie, igiena si dezinfectie;

Elaborarea planului de curitenie si dezinfectie pentru fiecare camin in
parte;

Instruirea personalului pentru aplicarea planului de masuri;

Organizarea circuitelor in interiorul caminelor prin demarcare cu benzi
vizibile care si asigure modul de intrare sau de pardsire a cdminului (sageti
indicatoare);

Organizarea distantdrii fizice prin aplicarea cercurilor/insemnelor de
distantare in spatiile comune, astfel incit sa se respecte distanta de 1 m
ntre studenti si/sau personalul tehnic si administrativ;

Amenajarea sililor de lecturd cu respectarea regulilor de distantare, prin
aplicarea indicatoarelor specifice (loc liber, interzis), avandu-se in vedere ca
studentii s3 nu stea fata in fata;

Afisarea de materiale informative in zonele cele mai vizibile si mai
fracventate;

Asezarea dispenserelor/flacoanelor cu solutie dezinfectantd pentru mainila
intrarea in ciimine, in sali de lectura si oficii;

Dotarea cu termometre pentru ca, la intrare in cdmin, agentul de pazd sa
testeze temperatura fiecirei persoane i s3 poat3 identifica persoanele care
au febra;

Organizarea distantdrii in exteriorul caminelor prin aplicarea cercurilor de
distantare, pentru pastrarea ordinii §i evitarea aglomerdrilor in perioada
cazarilor in camine.

e Misuri necesare la cazarea studentilor si pe toatd perioada sederii in camine:
» Stabilirea modalitatilor de ocupare a caminelor, in functie de numarul

locurilor alocate fiecirel facultati/camin;
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Atribuirea camerelor in regim de locuire de 3 studenti/camera de 4 locuri,
respectiv 2 studenti in camerd de 2 locuri, respectindu-se distantarea
fizica de cel putin 1 m intre paturi §i asigurarea unei suprafete de 4 mp/
student, conform Ordinului comun al MEC si MS , nr. 5650/1670 din29
septembrie 2020;
Ocuparea camerelor de studenti din aceeasi formatie de studiu, limitind
astfel contactul studentilor cu formatii de studiu diferite;
Aplicarea planului de curdtenie si dezinfectie elaborat pentru fiecare
camin, folosind produse de curatenie adecvate si dezinfectanti cu actiune
virucida;
Afisarea la loc vizibil a graficulul de curitenie si dezinfectie. Acesta va
contine operatiunile de curdtare si dezinfectie, frecventa lor, orarul si
semndtura persoanei care efectueaza si a celei care verificd. Se
prioritizeazd dezinfectia suprafetelor atinse frecvent;
Dotarea optima a grupurilor sanitare comune cu sdpun lichid,
dezinfectant de mdini, hartie igienica si prosoape de hértie;
Purtarea mastii pe toata perioada cazarii/sederii in cimin, atit de citre
studentl, cit si de personalul tehnic, administrativ si/sau membrii
comisiilor de cazare;
Amplasarea la parterul fiecirui cdmin a cosurilor de gunoi cu capac si
pedald destinate aruncarii mastilor uzate. Acestea vor fi previzute in
interior cu saci de plastic;
Respectarea distantdrii fizice, urmdrind indicatoarele de distantare
aplicate in interiorul si exteriorul ciminului;
Respectarea cu strictete a masurilor sanitare, aerisirea camerelor de citre
studenti, pastrarea curateniei si dezinfectarea obiectelor din camere §i din
bai;
Informarea permanentd a studentilor cu mesaje specifice privind regulile
de igiena si de protectie individuald, modalititi de prevenire a bolilor, dar
sl simptomele specifice infectdrii cu SARS-CoV-2 prin diverse mijloace
(mesaje clare afisate in cdmin sau pe aplicatii online);
Comunicarea de instructiuni privind modul de actiune in situatii de caz
suspect, confirmat sau contact direct. in cazul aparitiel unui caz suspect
sau confirmat cu SARS-CoV-2 se va pune in aplicare protocolul de izolare
i se va anunta DSP sau se va apela la serviciul de urgenta 112;
Monitorizarea respectdrii mdasurilor de protectie si cele de igiena
recomandate tuturor studentilor prin numirea responsabililor din rindul
comitetelor si organizatilor studentestl si al personalulul administrativ
care vor avea atributii clare repartizate pe zone §i obiective;
Rezervarea si inscriptionarea, pe fiecare palier din camine, a unei camere
de izolare in situatia aparitiei simptomelor specifice ale infectdrii cu
COVID-19 in randul studentilor si/sau al personalului angajat al UTC-N;
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» Asigurarea alimentelor si a celor necesare studentilor aflati in izolare, cu
sprijinul comitetelor §i organizatiilor studentesti si/sau a personalului
administrativ;
Asigurarea permanentei personalului administrativ in  c3minele
studentesti, in vederea aplicarii planului de curitenie si dezinfectie a
spatiilor comune pe toatd perioada zilei si pentru a monitoriza
respectarea masurilor de protectie de citre studentil cazati in cimine;
» Salile de lectura vor fi folosite prin rotatie de citre studenti, pe baza unor
programdri de care raspund sefii de palier din cidmin - comitetele au
obligatia de realiza orare sdptamanale pentru accesul in silile de lecturd,
impreund cu organizatille studentesti si cu aprobarea comisiel de
monitorizare;
Interzicerea vizitelor in cdmin pe toatd perioada stirii de alerta si, la
nevoie, chiar dupd incetarea ei, atat a apartinitorilor, cit si a studentilor
cazatiin alte camine, indiferent de ora.

Y

Y

2. Plan propriu de masuri pentru cantinele studentesti
® Misuri necesare pentru desfisurarea in sigurantd a activitatii din cantini:

>

Efectuarea procedurilor de curdtenie, dezinsectie, deratizare si dezinfectie
inaintea inceperii anului universitar;

Elaborarea planului propriu de curitenie si dezinfectie a spatiilor aferente
cantinelor, a ustensilelor si utilajelor tehnologice;

Asigurarea materialelor de curdtenie, igiend si dezinfectie;

Realizarea cu strictete a curiteniei si dezinfectiel a sililor de mese, conform
planului de curatenie;

Aerisirea silil de mese inainte si dupa servirea mesei;

Amplasarea de panouri de protectie la ghiseele unde se servesc portiile de
mdncare si la casele de marcat;

Stabilirea circuitelor functionale si marcarea acestora cu indicatoare vizibile
sl usor de inteles (sageti intrare/iesire);

Servirea mesel se face la pachet i, de obicei, pe bazi de precomandi la
cantina din Complexul Observator, pentru a evita aglomeririle din sala de
mese, unde spatiul este insuficient fluxului de consumatori;

Servirea mesei in cantina din Marasti se face in varianta mixt3, respectiv la
pachet, dar si in sala de mese, unde spatiul permite asezarea in acelasi
interval de timp a unei serii de 60 de studenti. Intervalele aferente meselor
se organizeaza in asa fel incat s3 se evite aglomerdrile de persoane si si se
reducd timpul de asteptare pini la servire;

Servirea mesei la Bufetele UTC-N, respectiv Bufet Il 5i VI, se face exclusiv la
pachet;

Respectarea masurilor de distantare fizicd de 1 m in spatiul desemnat
intervalelor de tranzit, crculatiei sau distribuirii felurilor de mancare cu
ajutorul cercurilor sau indicatoarelor specifice;
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Obligativitatea purtirii mistilor pand la momentul in care studentii se
aseazd la masa;

Informarea permanentd a studentilor despre mdsurile sanitare sl de
protectie prin afisarea in zone vizibile a recomandarilor privind spalarea pe
mdini inainte si dupi fiecare masa si a pastririi masurilor de distantare fizic3
de 1,5 m la asezarea la mas3;

Limitarea contactelor si adaptarea gestionirii echipamentelor si obiectelor
specifice (tavi, tacamuri, carafe pentru ap3 etc);

incurajarea plitii cu cardul.

3. Sanctionarea studentilor
* Metode de sanctionare pentru studentii care nu respects planul de masuri:

>
”~

“v

Y

Y

b 4

Se aplicd sanctionarea studentilor care nu respectd misurile de igiena si
protectie (inclusiv nepurtarea mastii) cu avertisment de excludere din cimin
sau excludere din camin;

Studentii care sunt cazati in cdmin au obligatia sa pastreze curitenia, s3
dezinfecteze si si aeriseasci in mod regulat camerele, in caz contrar vor fi
sanctionati cu avertisment. Comitetele au responsabilitatea de a verifica
camerele de camin in mod regulat;

Deplasdrile nejustificate in ciimin si nerespectarea distantdrii fizice vor fi
sanctionate cu avertisment de excludere din cimin;

Se aplica excluderea din cimin pentru vizitele externe si pentru schimburi
dintr-o camera in alta sau transferuri dintr-un cimin in altul din proprie
initiativa;

Distrugerea intentionat3 a afiselor, semnelor, indicatorilor din campus va fi
sanctionata cu excluderea din cimin;

Adundrile de studenti in campus in grupuri formate din mai mult de 6
persoane sunt strict interzise si se sanctioneaza cu avertisment de excludere
din cadmin sau excludere din cdmin;

Ignorarea indicatiei persoanei desemnate pentru termometrizare in
caminele si cantinele studentesti in situatia dep3sirii temperaturii de 37,3
grade Celslus atrage dupi sine excluderea din camin;

Ignorarea $i nerespectarea protocolului de izolare pentru studentii bolnavi
atrage dupa sine excluderea din c3min;

Revenirea studentilor dupd o absentare motivati medical se face pe baza
unei adeverinte medicale care trebuie sd precizeze diagnosticul si pe care
studentii trebuie sa il predea administratorului de cimin inaintea revenirii
in cdmin. in caz contrar, studentii sunt exclusi din camin;

Studentii care organizeazi evenimente (petreceri) in camerele de cimin sau
in campus sunt sanctionati cu excludere din cimin.

Sef Serviciu Social Cimine- an ine
lng./Ma/_aMacrea

-
-
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE.........cccoeverererernnsnsssasasasanens 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE .......ucueteueraessssssssssessstessesssssssessessesssssssessessesssssssessesssssssessessessssassessessessssassessessssassases 3
8. SCOPUL PROCEDURIL.......cuvuevecrestesssaesessessessessssessessesssssssessessessesassessessesssssssessessesssssssessessessssassessessesassassessssesassases 4
5. DOMENIUL DE APLICARE ......ctvveesrecrcsnsessessssessssssesssssssessssesssssssessessesssssssessessessesessessessessssessessessessssessessessessesans 4
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7. DEFINITI SEABREVIERI «.....coovvrtruereesssessssessssessessessesassessessessessssessessesssssssessessessassssessessessssassessessessssassessssessesassans 5
8. DESCRIEREA PROCEDURIL......cucvueverreeeceessensensssesnssssssessssassessessesssssssessssesssssssessessessssessessessessssessessessssassessessessssasss 7
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